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| OSA HALLINNON JA TOIMINNAN JARJESTAMINEN

1 luku Kunnan johtaminen

Kuntalain 6 §:ss& maaritelty kunnan toiminta kasittd& kunnan ja kuntakonsernin toiminnan liséksi osallistumi-
sen kuntien yhteistoimintaan sek& kunnan muun omistukseen, sopimukseen tai rahoittamiseen perustuvan

toiminnan. Johtamisessa on kysymys laajemman kokonaisuuden eli kunnan toiminnan johtamisesta. Kunta-
strategia on valtuuston tarkein ohjausvaline kunnan toiminnan pitkdaikaisessa johtamisessa ja ohjaamisessa.

Kuntalaki mahdollistaa erilaiset johtamis- ja organisaatiomallit. Kunnan johtaminen jakaantuu poliittiseen joh-
tamiseen ja ammattijohtamiseen. Poliittiseen johtamiseen kuuluu tavoitteenasettelu seka paatdksentekoa
ohjaavien linjausten tekeminen. Ammatillinen johtaminen on poliittisen paatdksenteon apuna toimivan val-
mistelu- ja taytantdonpano-organisaation johtamista. Johtamisvastuussa olevien roolien tulisi olla selkeat, ja
johtamisen rakenteiden ja toimintatapojen maariteltyja ja niihin on sitouduttava.

Kunnan ylimman johdon muodostavat valtuusto, kunnanhallitus ja kunnanjohtaja tai pormestari. Valtuusto
voi paattdd, ettd kunnanjohtajan sijasta kuntaa johtaa pormestari. Pormestarin ohella kunnassa voi olla apu-
laispormestareita, joiden tehtavistd maarataan hallintosaannossa.

Kunnanjohtaja- ja pormestarimallit ovat vaihtoehtoisia ja toisensa poissulkevia johtamisjarjestelmiéa. Pormes-
tarin valinta kunnanjohtajan sijasta korostaa poliittista johtajuutta ja lisaa poliittisen vastuun merkitysta. Por-
mestari hoitaa sek& kunnanhallituksen puheenjohtajan tehtévia etta perinteisia kunnanjohtajan tehtavia. Kun-
nanhallituksen esittelijana voi toimia pormestari tai viranhaltija.

Paliittista johtamista voidaan vahvistaa paatoimisilla ja osa-aikaisilla luottamushenkilgilla. Puheenjohtajamal-
lissa lautakuntien/valiokuntien puheenjohtajiksi valittavat kunnanhallituksen jasenet ovat yleensa myos val-
tuutettuja, joten tehtédvakokonaisuuden hoitaminen voi vaatia paatoimista tai osa-aikaista luottamushenkil6a.
Paliittista johtajuutta voidaan vahvistaa myos valitsemalla sama henkil® valtuuston ja kunnanhallituksen pu-
heenjohtajaksi.

1 8§ Hallintosddnndn soveltaminen
Pyharannan kunnan hallinnon ja toiminnan jarjestamisessa seka paatoksenteko- ja kokousmenettelyssa nou-
datetaan tdman hallintosddnndon maarayksia, ellei laissa ole toisin sdadetty.

2 8§ Kunnan johtamisjarjestelma
Kunnan johtaminen perustuu kuntastrategiaan, taloussuunnitelmaan, talousarvioon sekd muihin valtuuston
paatoksiin.

Valtuusto vastaa kunnan toiminnasta ja taloudesta, kayttaa kunnan paatdsvaltaa ja siirtda toimivaltaansa
hallintosdannén maarayksilla.

Kunnanhallitus vastaa valtuuston paatésten valmistelusta, tadytantéénpanosta ja laillisuuden valvonnasta.

Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa, hallintoa ja taloutta. Kunnanhallitus vastaa kunnan toiminnan yh-
teensovittamisesta ja omistajachjauksesta seka kunnan henkildstépolitikasta ja huolehtii kunnan sisdisesta
valvonnasta ja riskienhallinnan jarjestdmisesta.

Kunnanjohtaja johtaa kunnanhallituksen alaisena kunnan hallintoa, taloudenhoitoa ja muuta toimintaa. Kun-
nanjohtaja vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituksen kasiteltavaksi.

3 8 Esittely kunnanhallituksessa
Kunnanhallituksen esittelijana toimii kunnanjohtaja. Kunnanjohtajan ollessa poissa tai esteellinen, esittelijana
toimii hanen sijaisekseen maaratty. Mikali esteellisyyksien vuoksi asiaa ei voida ratkaista esittelysta, ratkais-
taan se toimielimen puheenjohtajan selostuksen pohjalta.



4  § Kunnanhallituksen puheenjohtajan tehtavat
Kunnanhallituksen puheenjohtaja

- johtaa kuntastrategian sek& kunnanhallituksen tehtavien toteuttamisen edellyttdmaa poliittista yhteis-
tyota kaymalla asioiden kasittelyn edellyttdmia keskusteluja poliittisten ryhmien kanssa seka pitamalla
sopivin tavoin yhteyttd kunnan asukkaisiin ja muihin sidosryhmiin

- vastaa kunnanjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii kunnanhallituksen ja valtuuston
kytkemisesté valmisteluprosessiin tarkoituksenmukaisella tavalla

- vastaa siitg, ettd kunnanjohtajan kanssa kaydaan vuosittain tavoite- ja arviointikeskustelut
- hyvaksyy kunnanjohtajan laskut sekéa virkavapaudet

5 8§ Valtuuston puheenjohtajan tehtavat

edistdd valtuustotydskentelyn vastuullisuutta ja tuloksellisuutta ja vastaa valtuustoryhmien valisen yh-
teistyon toteuttamisesta.

6 8§ Kunnan viestinta
Kunnanhallitus johtaa kunnan viestintaa ja tiedottamista kunnan toiminnasta. Kunnanhallitus hyvaksyy yleiset
ohjeet viestinnan ja tiedottamisen periaatteista seka nimeé&a viestinnasté vastaavat viranhaltijat.

Toimielimet luovat omalla toimialallaan edellytyksia lapinékyvalle toiminnalle asioiden valmistelussa ja
paatoksenteossa.

Kunnanhallitus, lautakunnat, kunnanjohtaja seka toimialojen johtavat viranhaltijat huolehtivat, ettd kunnan
asukkaat ja palvelujen kayttajat saavat riittdvasti tietoja valmisteltavina olevista yleisesti merkittavista asioista
ja voivat osallistua ja vaikuttaa ndiden asioiden valmisteluun. Viestinnassa kaytetaan selkeaa ja
ymmarrettavaa kielta ja otetaan huomioon kunnan eri asukasryhmien tarpeet.

Kunnanhallitus hyvaksyy viestintdohjeet. Toimielimet paattavat viestinnasta ja valmistelun julkisuuden
toteuttamisesta omissa asiakirjoissaan.



2 luku Toimielinorganisaatio

7 §Valtuusto
Valtuustossa on 19 valtuutettua. Valtuuston puheenjohtajistoa koskevat maaraykset ovat 74 8

8 § Kunnanhallitus
Kunnanhallituksessa on 7 jAsentd, joista valtuusto valitsee kunnanhallituksen puheenjohtajan ja varapuheen-
johtajat. Ennen puheenjohtajiston valintaa valtuusto paattaa varapuheenjohtajien lukumaarasta. Jokaisella
jasenella on henkilbkohtainen varajasen. Kunnanhallituksen jasenen toimikausi on kaksi vuotta.

9 § Tarkastuslautakunta
Tarkastuslautakunnassa on 3 tai 5 jAsentd, joista valtuusto valitsee lautakunnan puheenjohtajan ja
varapuheenjohtajan. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla valtuutettuja. Jokaisella jasenella on
henkildkohtainen varajasen.

10 § Lautakunnat ja johtokunnat

Sivistystoimen lautakunnassa on 5 jasenta.
Teknisessa lautakunnassa on 7 jasenta.
Ympaéristo- ja lupalautakunnassa on 5 jasenta.

Valtuusto valitsee lautakuntien jasenista puheenjohtajan ja yhden varapuheenjohtajan. Jokaisella jasenella
on henkilékohtainen varajasen.

11 § Kuntien yhteinen terveyslautakunta
Uudenkaupungin, Kustavin, Pyh&rannan, Taivassalon yhteisessa terveyslautakunnassa on 13 jasenté. Vas-
tuukunta Uusikaupunki valitsee lautakuntaan 5 jasenta ja muut kukin 2 jasenta. Jokaisella jasenella on hen-
kilokohtainen varajasen. Valtuusto valitsee lautakunnan puheenjohtajiston noudattaen yhteista toimielinta
koskevan sopimuksen asianomaista maaraysta.

12 § Kuntien yhteinen ymparistdterveydenhuollon lautakunta
Uudenkaupungin, Kustavin, Laitilan, Maskun, Mynamaen, Nousiaisten, Pyharannan, Taivassalon ja Veh-
maan yhteisessé ympaéristoterveydenhuollon lautakunnassa on 12 jasentd. Vastuukunta Uusikaupunki valit-
see lautakuntaan puheenjohtajan ja kaksi jasenta. Pyharannan kunta valitsee lautakuntaan yhden jasenen.
Jokaisella jasenella on henkilékohtainen varajasen. Varapuheenjohtaja valitaan noudattaen yhteistoiminta-
sopimuksen asianomaista maaraysta.

13 § Vaalitoimielimet
Keskusvaalilautakunnasta, vaalilautakunnista ja vaalitoimikunnista sdadetaan vaalilaissa.

14 § Vaikuttamistoimielimet
Kunnassa on vanhusneuvosto, nuorisovaltuusto ja vammaisneuvosto, joiden kokoonpanosta, asettamisesta
ja toimintaedellytyksista paattada kunnanhallitus.

15 § Yhteistoiminta ja tyosuojeluelin
Kunnassa on tydnantajan ja henkildstdn yhteistoiminnasta kunnissa annetun lain (449/2007) 14 §:n mukai-
nen yhteistoimintaelin, joka toimii myds tydsuojelun valvonnasta ja tydpaikan tyésuojeluyhteistoiminnasta
annetun lain (44/2006) 38 §:n mukaisena tydsuojelutoimikuntana, jonka henkildstojarjestoja kuultuaan valit-
see kunnanhallitus. Yhteistoiminta- ja tydsuojeluelin paattaa itse jarjestaytymisestaan.
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3 luku Henkiléstborganisaatio
Kunnan organisaatio jakautuu kunnanhallituksen ja lautakuntien toimialoihin. Toimialat jakautuvat toimintayk-
sikdihin.

Kunnanjohtaja
I I = I I
Sivistystoimenlautakunta/ Tekninen lautakunta / kunnanhallituksen toimiala/ Ymparistd-ja
. . . . . . . lupalautakunnan toimiala
Sivistystoimenjohtaja Rakennustarkastaja kunnanjohtaja /rakennustarkastaja
| Opetustoimi | yhdyskuntapalvelut — | kuntakehitys- ja elinkeinot | [ | Rakennusvalvonta
varhaiskasvatus tilapalvelut tukipalvelut Yksityistiet
klrjastg, nuorlso,.kulttuurl vesihuoltolaitos Ymparistonsuojelu
ja vapaa-aika

16 § Kunnanjohtaja
Kunnanjohtaja vastaa kunnanhallituksen toimialan toiminnasta seké johtaa ja kehittd& toimintaa kunnanhal-
lituksen alaisuudessa.
Kunnanjohtaja johtaa kuntakonsernia ja taloutta seka elinkeinopolitiikan ja maankayton strategista suunnit-
telua sekd muuta strategista toimintaa.
Kunnanhallitus maaraa kunnanjohtajan sijaisen, joka hoitaa kunnanjohtajan tehtavia kunnanjohtajan ollessa
poissa tai esteellinen.

17 § Toimialojen organisaatio ja tehtavat
Kunnanhallitus ja lautakunnat maaraavat alaisensa toimialan organisaatiosta ja tehtavista siltd osin kuin hal-
lintosddnndssa ei ole asiasta maaréatty.

Kunnanhallitus p&éattaa toimialojen valisesta tehtavajaosta siltd osin kuin hallintosddnndssa ei ole asiasta
maaratty.

18 § Toimialajohtajat
Kunnanhallituksen alaista kuntakehitys- ja elinkeinotoimialaa johtaa kunnanjohtaja. Kunnanhallituksen
alaista tukipalveluiden toimialaa johtaa talous- ja hallintojohtaja. Sivistystoimen lautakunnan toimialaa johtaa
sivistystoimenjohtaja. Teknisen lautakunnan toimialaa johtaa rakennustarkastaja.

Toimialajohtaja vastaa toimialansa toiminnasta seka johtaa ja kehittda toimintaa kunnanhallituksen, kunnan-
johtajan ja lautakunnan alaisuudessa.

Toimialasta vastaava toimielin maaraa toimialajohtajan sijaisen, joka hoitaa toimialajohtajan tehtéavia hanen
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ollessa poissa tai esteellinen.

19 § Tulosaluevastaavat
Tulosaluevastaavat vastaavat tulosalueen toiminnasta seka kehittavat toimintaa toimialajohtajan alaisuu-
dessa.

Toimialajohtaja maaraa tulosaluejohtajan sijaisen, joka hoitaa tulosalueen esihenkilon tehtavia taman
ollessa poissa tai esteellinen.

20 § Sopimusten hallinta
Kunnanhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan jarjestamisesta, antaa tarkemmat ohjeet
sopimushallinnasta seka maarda sopimusten vastuuhenkildt toimialallaan.

Lautakunta maaraa sopimusten vastuuhenkilt toimialallaan.

4 |uku Toimielinten tehtavat ja toimivallan jako

21 8§ Kunnanhallituksen tehtavat ja toimivalta
Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa ja vastaa kuntalaissa séaadetyista tehtavista seka paattaa:

1. Kunnan puhevallan kayttamisesta eri viranomaisten aloitteiden, esitysten ja lausuntojen
toimittamisesta.

2. Kunnan edustajien maaraamisesta toimituksiin ja tilaisuuksiin, joissa kunnan etua on
valvottava tai sen mielipidetta on kuultava.

3. Selvityksen antamisesta valtuuston puolesta sen paatdsta koskevasta valituksesta.

4. Kiintean omaisuuden, osakkeiden, osuuksien ja muun irtaimen ostamisesta maarara-
hojen puitteissa sekd myymisestd, ellei kunnanhallituksen p&attsvaltaa ole siirretty
muulle viranomaiselle.

5. Kiintean ja irtaimen omaisuuden vuokralle antamisesta.

6. Vahingonkorvauksen mydntamista tapauksissa, joissa kunta on katsottava korvausvel-
volliseksi.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Kunnan palveluista ja muista suoritteista perittdvien maksujen perusteista, niilta osin
kuin paatdsvaltaa ei ole siirretty muun toimielimen paatettavaksi.

Vapautuksen tai lykkayksen mydntamisesta kunnallisen maksun ja sille maaratyn vii-
vastyskoron suorittamisesta.

Kunnan saatavien ja kunnalle tulevien suoritusten vakuuksien hyvaksymisestd, valvo-
misesta, muuttamisesta ja vapauttamisesta.

Lainan (yli 12 kk) ottamisesta ja antamisesta.

Riskienhallinnan toteuttamisesta ja kunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta,
ellei paatosvaltaa ole siirretty viranhaltijalle.

Kaavoituskatsauksen hyvaksymisesta ja sen saattamisesta kunnanvaltuuston tietoon.
Alueiden kayton suunnittelusta.

Asemakaavoista.

Yleis- ja asemakaavan laatimisesta ja laatimisvaiheen aikaisesta rakennuskiellosta.

Yleiskaavojen néhtéville asettamisesta ja asemakaavojen nahtaville asettamisen yleis-
ohjeista.

Asemakaavan mukaisten rakennuspaikkojen myyntihinnoista.

Muista kuin merkittavista kaavoista ja kaavamuutoksista.
Asemakaavojen ajanmukaisuuden arvioinnista.
Rantakaavojen laatimiskustannusten perimisen periaatteista.
Kunnan etuosto-oikeuden kayttamatta jattamisesta.

MRL:n 104, 106 ja 1088 mukaisista korvaussopimuksista ja 1098:n lunastustoimituk-
sen hakemisesta.

Katualueen korvauksesta.
Poikkeamispéaatosten valituksista.

Suostumuksen antamisesta lohkomiseen rakennuspaikaksi rakennuskieltoalueella
seka rantavydhykkeelld ja ranta-alueen suunnittelutarvealueella.

Nimeamiensa toimikuntien toimintavaltuuksista, sille kuuluvan asian siirtdmisesta edel-
leen alaisensa viranomaisen ratkaistavaksi.

Vesihuollon toiminta-alueesta ja kehittdmissuunnitelmasta.
Arkistolain mukaisista tehtavista.

Avustusten myontadmisestd omien maarérahojensa puitteissa, ellei tehtavaa ole siir-
retty jollekin muulle toimielimelle tai viranhaltijalle.

Viimeistddn huhtikuussa kuntalaissa tarkoitetun luettelon kunnan jasenten edellisen&a
vuonna tekemista aloitteista antamisesta valtuustolle.

12



13

31. Arvonimi- ja kunniamerkkiesitysten tekemisestd, jollei paattsvaltaa ole siirretty alaisel-
leen viranhaltijalle.

32. Luvan myontamisesta ulkomaille tehtaviin tydmatkoihin, jollei paatdsvaltaa ole siirretty
alaiselleen viranhaltijalle.

33. Seudullisista yhteistoimintasopimuksista seka joukko- ja palveluliikenteen jarjestami-
sesta.

34. Kunnanviraston aukioloajoista.

35. Kayttaa otto-oikeutta lautakuntien muissa kuin lupa-asioissa.

36. Kunnan hallituksen rajoitettu otto-oikeus (Kuntalain 92 §: mukaiset rajoitukset))
37. Kunnan omaisuudesta ja sen vaihtamisesta.

38. Kunnan palveluista ja muista suoritteista perittavien maksujen yksityiskohtaisista perus-
teista, niiltd osin kuin paatdsvaltaa ei hallintos&dannélla ole osoitettu muun toimielimen paa-
tettavaksi.

39. Vesihuoltolaitoksen palvelumaksujen perusteista.

40. Kulutus- ja kayttdmaksujen suuruuden ja perusmaksun yksikkdhinnan perusteista.

41. Paattaa rakennusjarjestyksesta.

42. Antaa rakennusluvan poikkeamispaatokset ja lausunnot

43. Paattdd ymparistonsuojelumaarayksista.

22 § Lautakuntien tehtavat jatoimivalta
Lautakunta edustaa kuntaa ja kayttda kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa.

Lautakunnat johtavat ja kehittavat alaistaan toimintaa ja vastaavat palvelujen tuloksellisestajarjestamisesta.
Lautakunnat seuraavat ja arvioivat palvelujen vaikuttavuutta ja varaavat asukkaille ja kayttajille mahdollisuu-
den osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittdmiseen.

SIVISTYSTOIMEN LAUTAKUNNAN TEHTAVAT JA TOIMIVALTA

Sivistystoimen lautakunnan tehtévid ovat perusopetus, koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminta, muiden
opetuspalvelujen jarjestaminen, lasten varhaiskasvatus, esiopetus, lasten hoidon tuet ja yksityinen
varhaiskasvatus seké kirjasto,- kulttuuri-, nuoriso- ja likuntapalvelut.

Sivistystoimen lautakunta paattaa:
1. varhaiskasvatus- ja esiopetussuunnitelmasta
varhaiskasvatuspaikoista
varhaiskasvatusmaksuista,

perusopetuksen opetussuunnitelmasta,

koulukuljetusperiaatteiden hyvéaksymisesta,

2
3
4
5. perusopetuksen oppilaaksi oton alueista ja perusteista,
6
7. esiopetuksen ja koulujen ty6- ja loma-ajoista,

8

oppilaan erottamisesta,



10.

11.
12.
13.

14

rehtorien nimeadmisesta

sivistystoimen toimipaikkojen ja -alueiden kayton periaatteista ja kayttdmaksuista
seka

musiikki- ja kansalaisopistotoiminnan jarjestamisesta.
nuoriso-, liikunta- ja vapaa-aikatoiminnan jarjestamisesta

kulttuuritoiminnan ja kirjastotoimen jarjestamisesta

Sivistystoimenjohtaja paattaa:

1.
2.
3.

N g A

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.

alle oppivelvollisuusikéisen oppilaan kouluun ottamisesta tai koulunkaynnin lykkaamisesta,
oppilaan erityisen tuen piiriin ottamisesta tai siirtamisesta,

oppilaan ottamisesta tai siirtAmisestd muuhun kuin kunnan osoittamaan kouluun
seka muussa kunnassa asuvan oikeudesta kayda koulua Pyharannassa.

Lukuvuosisuunnitelmien muutoksista.
Koulunkayntioikeudesta ennen ja jalkeen saadettya ikaa.
Oppilaan ottamisesta kunnan jarjestamaan iltapaivatoimintaan.

Sivistystoimen toimipaikkojen ja -alueiden Kkaytosta ja aukiolosta, ellei
hallintosdédnnéssa toisin mainita.

Esiopetuksen ja perusopetuksen ensimmaisen luokan oppilaan opetuksen jarjes-
tamispaikan osoittamisesta.

Lasten esiopetukseen ottamisesta.
Oppilaan ottamisesta 11-vuotisen oppivelvollisuuden piiriin, jos huoltaja ei vastusta siirtoa.

Luvan myontamisestd poissaoloon perusopetuksessa olevalle oppilaalle
poissaolon keston ylittdessa kolme kuukautta.

Perusopetuksessa ns. toissijaisten hakijoiden oppilaaksi otosta.
Tutkimusluvan antamisesta, kun tutkimus kohdistuu useampaan kuin yhteen kouluun.
Poikkeuksista lautakunnan hyvaksymien lukuvuoden ty6- ja loma-aikoihin.

Ottaa tiedokseen kirjallisen selvityksen tapahtumasta, jossa opettaja/koulunjohtaja
on turvautunut voimakeinojen kayttéon.

Paivahoidosta perittavastd maksusta ja maksualennuksesta/perimétta
jattamisesta asiakasmaksulain ja lautakunnan ohjeiden mukaisesti.
Lastensuojelullisista ja sosiaalisista perusteista antaa lausunnon hyvinvointialueen
sosiaalityontekija.

lltapaivatoiminnasta perittavistd maksuista ja maksualennuksesta/perimatta
jattamisesta perusopetuslain ja lautakunnan paattamien taksojen ja ohjeiden
mukaisesti. Lastensuojelullisista ja sosiaalisista perusteista antaa lausunnon
hyvinvointialueen sosiaalityontekija.
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Opetustoimen osalta:
Koulunjohtaja paattaa:

Oppikirjojen kayttodnotosta.
Oppilaan aineen opiskelusta vapauttamisesta.
Tilapaisista opetusjarjestelyista.

Poissaololuvan myontamisesta perusopetuksen oppilaalle, mikali poissaolo kestaa yli kolme
paivaa ja enintdan kolme kuukautta.

P owDd PR

Kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle.

Opetuksen julkisuuden rajoittamisesta.
Opetusharjoittelijan ottamisesta.

Vapauttaa oppilaan kielen opiskelusta sdadetysta syysta.
Vapauttaa oppilaan uskonnonopetuksesta.

10.Huoltajaa kuultuaan oppilaan valinnaisaineesta, jos huoltaja ei suorita valintaa
maaraajassa tai huoltajan valitsemaa opetusta ei voida jarjestaa.

© © N o o

Varhaiskasvatuksen osalta:
Paivakodin johtaja paattaa:

1. Lasten paivahoitoon ottamisesta.

2. Lasten esiopetukseen ottamisesta, mikali paikkana on paivakoti.
3. Hoitosopimusten laatimisesta vastuualueellaan.
4

Tyovuorolistojen tekemisesta.
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TEKNISEN LAUTAKUNNAN TEHTAVAT JA TOIMIVALTA

Tekninen lautakunta johtaa ja kehittda alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jarjestamisesta.
Lautakunta edustaa kuntaa ja kayttaé kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa.

Tekninen lautakunta paattaa:

1.

Tehtavaalueensa urakka-, hoito- ja hankintasopimuksista, joiden kokonaishinta on enintaén

100.000 euroa.

2.
3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Urakoitsijoiden ja tavarantoimittajien valinnasta enintd&n 100 000 euron hankinnoissa.

Hyvéksyy tarjouspyyntdvaiheen hankintamenettelyn ja suunnitelmat enintdén 50.000 euron

hankkeissa.

Urakoitsijoiden lisatydlaskujen hyvaksymisesta rakennustarkastajan hankintavaltuuden ylittyessa.

Rakennushankkeiden suunnittelusta, rakennuttamisesta, toteuttamisesta ja urakkasopimuksiin

liittyvien asioiden ratkaisusta rakennusohjeen mukaisesti.
Kadunpidon antamisesta muiden tehtavaksi.
Katusuunnitelmien hyvaksymisesta.

Laitteiden ja rakennelmien siirtopaikoista.

Rakennusten osoitemerkinnoista.

Teiden ja katujen nimeamisesta.

Rakennusty®ssa tarvittavien alueiden haltuunotosta.
Maa-ainesten, metsan ja puuston myynnista rakennustarkastajan hankintavaltuuden ylittyessa.
Peltojen vuokrauksesta.

Venepaikkamaksuista.

Kiinteisttjen hoito-ohjeista.

Ulkopuolisille annettavista kiinteistonhoito- ja kunnossapitopalveluista seka niista perittavista

maksuista rakennustarkastajan hankintavaltuuden ylittyessa.

Katujen kunnossa- ja puhtaanapitoa koskevista ohjeista sekd kunnallisista saanngista.
Yksityisteiden kunnossapitoavustusten maksuperusteista.

Yksityisteille myonnettavista avustuksista.

Perusparannusavustusten maararahaesityksista.

Jatelain kunnalle maaraamistéa toteutustehtavista lukuun ottamatta valvontatehtavia.

Vesihuoltolaitoksen liittymissopimuksista silloin, kun maksut maarataan poikkeuksellisin perustein tai

harkittaessa, sallitaanko kiinteiston liittya laitokseen.
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23. Vesihuoltolaitoksen kayttémaksun maaraamisesta vuoto- ja mittarivirhetapauksissa.

24. Vesihuoltolaitoksen kaytt6- ja kulutusmaksujen kohtuullistamisesta.

25. Vesilaitoksen rakentamisen yhteydessa maanomistajille aiheutuneista vahinko- ja haitta-
korvauksista.

Rakennustarkastaja paattaa:

1. Urakka-, hoito- ja hankintasopimuksista, joiden kokonaishinta on enintaan 50.000 euroa-

2. Urakoitsijoiden ja tavarantoimittajien valinnasta enintd&n 50 000 euron hankinnoissa.

3. Tarjouspyyntdvaiheen hankintamenettelyn suunnitelmista enintddn 10.000 euron hankinnoissa.
4. Urakoista, niiden hankesuunnitelmista ja hankinnoista, joiden arvo on enintaan 50 000 euroa.

5. Urakkasopimusten rakennusaikaisista ja takuuaikaisista vakuuksista.
6. Toimialallaan suunnittelijoiden valinnasta ja suunnitelmien hyvaksymisestd, joiden arvo on enintaan

5 000 euroa.

Rakentamiskehotuksen antamisesta ja sen julkisesta luettelosta.

8. Taksan mukaisten vesihuoltolaitoksen maksujen maksuunpanosta.
9. Vesihuoltolaitoksen liittymis- ja kayttdsopimuksista.

10. Kiinteistdjen sahko-, lamp6- ja muista sopimuksista.

11. Metsatilojen yllapidosta.

12. Maksupostitaulukon mukaisista maksuista.

13. Rakennushankkeiden vahaisistd muutoksista suunnitelmiin.

14. Rakennuttamis- ja valvontatehtavista.

15. Toimialan vakuutuksista.

16. Toimenpide-, purkamis-, ja rakennusluvista.

17. Muutospiirustusten hyvaksymisesta ja vahaisista poikkeamista lupa-asioissa.
18. Rakennus- ja valvontatehtévien maksuista taksan mukaan.

19. Ymparistosuojelulain poikkeuksista.

20. Maisematydluvista.



21.

22.
23.

24.

25.
26.

27.

28.

29.
30.

31.
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Kunnan kiinteistdjen sahko-, lAmpo- ja muiden liittymissopimusten hyvaksymisesta ja alle-
kirjoittamisesta.

Ajoneuvojen siirtamisesta ja romuajoneuvojen havittamisesta annetun lain mukaisista asioista.
Luvan myontamisesta likennemerkkien, johtojen, kilpien ja muiden sellaisten laitteiden si-
joittamisesta kunnan omistamille ja hallitsemille alueille.

Kiireellisten korjaustdiden suorittamisesta, mikali vahingon estdminen tai toiminnan turvaaminen sita
edellyttavat.

Keraysvalin harventamisesta jatteenkuljetuksessa.

Kunnan edustamisesta tai edustajan maaraamisesta yleisista tai yksityisista teista annetun lain
mukaisiin tietoimituksiin.

Maa-aineslain 14 §:n ja 15 8:n mukaisesta valvonnasta ja siita johtuvien taksan mukaisten maksujen
ja maksujen palautusten maaraamisesta.

Osoitenumeroinnista ja osoitenimistoistd hyvaksyttya osoitejarjestelmééa noudattaen

Kunnan puhevallan kayttamisestd maanmittaustoimituksissa.

Kiinteist6- ja maanmittaustoimitusten hakemisesta kunnan omistamien alueiden osalta seka kunnan

edustamisesta lunastus- ja maanmittaustoimituksissa.

Kadun ja eraiden alueiden kunnossa- ja puhtaanapitoviranomaisen tehtavista.

Maankaytto- ja rakennuslain ja asetuksen (MRL) (MRA) perusteella:

© ©® N o gk

10.
11.

12.

Rakennusluvan myéntamisestd, kun kysymyksessa on enintaan kaksi asuntoa kasittava yksinomaan
asuintarkoitukseen kaytettava rakennus ja alueella on asemakaava tai hankkeelle on
poikkeamislupapaétos, tai téllaiseen rakennukseen liittyva talousrakennus.

Kadunpidosta (MRL 848).

Rakennusluvan myontamisesta, kun asuinrakennuksen koko on alle 600m2 ja muut rakennukset, kun
koko on alle 1000m2.

Vastaavan tydnjohtajan tai erityisalan tydnjohtajan hyvaksymisestda (MRL 122 8).
Toimenpideluvan myontamisestd (MRL 126 8) mukaisiin toimenpiteisiin

Purkamisluvista (MRL 127 §8).

Maisematyoluvista (MRL 128 §, 130 8§).

Toimenpideilmoitusmenettelyn kayttamisestd (MRL 129 8).

Rakennusluvanluvan voimassaoloajasta ja jatkamisesta (MRL 143 8).

Rakentamisen aloittamisluvasta ennen lainvoimaisuutta (MRL 144 8).

Tarkastus- ja valvontamaksujen maardamisesta kunnanvaltuuston hyvaksyméan taksan mukaan
(MRL 145 8).

Rakennuttajavalvonnasta, asiantuntijatarkastuksesta ja ulkopuolisista tarkastuksista (MRL 151 8§).



13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

19

Rakennelman tai pienehkon laitteen poistamisesta, keskeneraisen rakennustyén loppuun-
saattamisesta ja rakennusluvasta tilapaiselle rakennukselle (MRL 168 §, 170 §, 176 8).
Muutospiirustusten hyvaksymisesta sekd MRL:n 175 §:n mukaiset vahaiset poikkeamiset
hankkeissa, joihin rakennustarkastaja on myodntanyt luvan tai voi myéntaa luvan.
Rakennustydn keskeyttamisesta (MRL 180 8).

Rakennustuotteiden markkinavalvonnasta (MRL 181 §).

Lausunnoista naapurin kuulemismenettelyssa, ja suostumuksen antamisesta rajan laheisyyteen
rakennettaessa, kun maanomistajana on kunta.

Katualueen haltuunottokatselmuksesta (MRA 44 8) ja (MRA 45 8) likennemerkkien, johtojen, kilpien

ja muiden laitteiden sijoittamisesta kunnan omistamille ja hallitsemille alueille.

Suunnittelijan kelpoisuudesta (MRA 48 8§).

YMPARISTO- JA LUPALAUTAKUNNAN TEHTAVAT JA TOIMIVALTA

Ympaéristo- ja lupalautakunta:

1.
2.

© N o u

Toimii maankaytto- ja rakennuslain (132/1999) 21 8:n mukaisena rakennusvalvontaviranomaisena
Toimii kuntien ymparistdnsuojelun hallinnosta annetun lain (64/1986) 5 8:n (1013/1996) mukaisena
kunnan ymparistonsuojeluviranomaisena

Toimii yksityisista teista annetun lain (358/1962) 6 a §:n (1079/2000) mukaisena toimielimena
Toimii kadun ja erdiden yleisten alueiden kunnossa- ja puhtaanapidosta annetun lain (547/2005)
mukaisena viranomaisena

Toimii ulkoilulain (606/1973) mukaisena leirintaalueviranomaisena

Toimii kunnan viranomaistoiminnan ohjaajana ja valvojana

Toimii lakisdateisenda muutoksenhakuelimend 1 mom. mainituissa asiaryhmissa

Osoittaa ne kiireelliset tehtavat, jotka se haluaa hoidettavan yksihenkilGisind paatoksina
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23 8§ Kunnanjohtajan tehtavéat ja toimivalta
Sen liséksi, mitd kunnanjohtajan tehtavista erikseen saadetaan tai maarataan, hanen tulee:

1.

huolehtia kunnanhallitukselle esiteltavien asioiden valmistelusta seka tehda niistd paatos-
ehdotukset
valvoa kunnanhallituksen p&atdsten taytantbonpanemista

valvoa kunnan hallintoa ja tehda kunnanhallitukselle hallinnon kehittamiseksi tarpeellisia
esityksia

valvoa kunnan toimielinten ja henkildston toimintaa ja ryhtyd toimenpiteisiin toiminnassa
havaitsemiensa epékohtien korjaamiseksi seka tarvittaessa siirtda asia kunnanhallituksen
kasiteltavaksi

edustaa tai maarata kunnan muu viranhaltija taikka kutsua luottamushenkild edustamaan
kuntaa neuvotteluissa ja edustustilaisuuksissa, jollei kunnanhallitus yksittaistapauksessa
toisin paata

huolehtia kunnanhallitukselle saapuneiden ilmoitusluonteisten asioiden tiedoksi antami-
sesta kunnan viranomaisille seké tahan liittyvista taytantdonpanotoimenpiteista.

valvoa, etta kunnalle tulevat valtionosuudet ja -avustukset haetaan ja kunnan saatavat pe-
ritdén ja valvotaan asianmukaisesti

seurata maksuvalmiuden kehitysta ja valvoa talousarvion noudattamista seka sita, etta kas-
soja, rahastoja ja muita varoja hoidetaan tarkoituksenmukaisesti

paattaa kunnan kassavarojen tilapaisesta sijoittamisesta rahalaitoksiin, jos kunnanhallitus

on antanut sijoittamisessa noudatettavat ohjeet

10. paattaa talousarviolainojen ottamisesta talousarvion rajoissa

Jollei toisin ole saadetty kunnanjohtajalla on oikeus kunnanhallituksen puolesta ratkaista asiat, jotka

koskevat:

1.

tiedotus-, neuvottelu- ja edustustilaisuuksien seka kunnassa pidettavien koulutustilaisuuk-
sien jarjestamista

valtuuston ja kunnanhallituksen paattaman viran auki julistamista

palvelulisien myontamisté toimialajohtajien osalta

virkavapauden myodntamistd suoraan alaisuudessaan toimiville alaisilleen kunnanviras-
tossa silloin, kun on harkinnanvaraisesta virkavapaan myontadmisesta kysymys enintaan
kolmen kuukauden ajaksi

vuosilomien vahvistamisesta suoraan alaisuudessaan toimivan henkildston osalta
merkkipaivalahjan hankkimista, huomionosoituksia ja kannatusilmoitusten antamista seka
lahjoitusten tekemistd tavanomaisiin hyvantekevaisyystarkoituksiin kunnanhallituksen
paattdmissa rajoissa

oman auton kayttéoikeuden myontamista virka-ajoissa kunnan henkiléstolle

kunnalle tulevien hankintojen tekemisté valtuuston ja kunnanhallituksen paattamissa ra-
joissa
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9. puistojen, torien ja muiden yleisten alueiden vastikkeetonta luovuttamista lyhytaikaiseen
kayttoon

10. kunnan omistuksessa olevien rakennusten ja alueiden tilapaisesta vuokraamisesta, kun-
nanhallituksen vahvistamien vuokraamisen perusteiden mukaisesti

11. asian ottamista kunnanhallituksen kasiteltavéksi kuntalain 92 §:n mukaisesti
12. rakennustonttien myyntia valtuuston vahvistamien perusteiden mukaisesti

13. kunnallisen heraldiikan kaytt6

24 8 Toimivallan edelleen siirtaminen
Toimielin voi siirtaa sille tassa luvussa maaréattya toimivaltaa edelleen alaiselleen viranomaiselle. Se, jolle
toimivaltaa on edelleen siirretty, ei voi enaa siirtéda toimivaltaa edelleen.

25 8§ Toimivalta paattaa asiakirjan antamisesta
Asiakirjoja koskevat tietopyynnot ratkaisee kunnanjohtaja/talous- ja hallintojohtaja.
Kun kunnalle esitetaan pyyntd saada tieto asiakirjan sisalléstd, kunnan on ensimmaiseksi selvitettava, kos-
keeko pyynt6 viranomaisen asiakirjaa vai ei. Kunnan velvollisuus luovuttaa asiakirjoja koskee ainoastaan
viranomaisen asiakirjoja, ei muita tietoja tai sahkopostiviesteja.

Viranomaisen asiakirjoja voivat olla viranomaisen hallussa olevat asiakirjat, jonka kunta tai sen palveluk-
sessa oleva on laatinut taikka jotka on toimitettu kunnalle asian kasittelya varten tai muuten sen toimialaan
tai tehtaviin kuuluvassa asiassa.

Toimielin voi paattamassaéan laajuudessa siirtda asiakirjan antamista koskevaa viranomaisen ratkaisuval-
taansa alaiselleen viranhaltijalle.

26 8§ Asian ottaminen kunnanhallituksen kasiteltavaksi
Asian ottamisesta kunnanhallituksen kasiteltavaksi voi paattdd kunnanhallitus, kunnanhallituksen puheen-
johtaja ja kunnanjohtaja.

27 8 Asian ottaminen lautakunnan kasiteltavaksi
Asia voidaan kuntalain 92 §:n mukaisesti ottaa lautakunnan kasiteltéavaksi, jollei ole ilmoitettu asian ottami-
sesta kunnanhallituksen kasiteltavaksi.

Asian ottamisesta lautakunnan kasiteltavaksi voi paattaa lautakunnan ja sen puheenjohtajan lisaksi lauta-
kunnan esittelija.

28 § Ottokelpoisen paatdksen ilmoittaminen
Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen on ilmoitettava kunnanhallitukselle tekemistaan ottokelpoisista paa-
toksista lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmia, joista kunnanhallitus on paattanyt, ettei se kayta
otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen on ilmoitettava lautakunnalle tekemistaan ottokelpoisista paatoksista
lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmia, joista lautakunta on ilmoittanut, ettei se kayta otto-
oikeuttaan.

liImoitus on tehtéava neljan paivan kuluessa poytékirjan tarkastamisesta. Jos poytékirjaa ei tarkasteta, méara-
aika lasketaan poytékirjan allekirjoittamisesta.
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limoitus tehdaan sahkoisesti kunnanhallituksen (ja lautakunnan) puheenjohtajalle ja esittelijalle.

Paatokset niissa asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estamatta panna taytantéon, jollei
yksittaistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta kunnanhallituksen (tai lautakunnan) kasiteltavaksi.

5 luku Toimivalta henkilostdasioissa

29 § Kunnanhallituksen yleistoimivalta henkiléstfasioissa
Mikali toimivallasta henkilostbasioissa ei ole sdadetty laissa eikd maaratty hallintosaannossa, toimivalta on
kunnanhallituksella.

30 8§ Viran perustaminen ja lakkauttaminen seka virkanimikkeen muuttaminen
Valtuusto paattaa viran perustamisesta ja lakkauttamisesta. Kunnanhallitus p&éattaéd viran muuttamisesta.

31 §Virkasuhteen muuttaminen tyésuhteeksi
Kunnanhallitus paattaa virkasuhteen muuttamisesta tydsuhteeksi.

32 8§ Kelpoisuusvaatimukset
Kunnanjohtajan viran kelpoisuusvaatimuksista paattaé valtuusto.

Muiden virkojen kelpoisuusvaatimuksista paatetaan virkaa perustettaessa.

Jos henkil6 otetaan virkasuhteeseen ilman, etté tehtavaa varten on perustettu virkaa, kelpoisuusvaatimuk-
sista paattaa kunnanhallitus.

Henkilostolta vaadittavasta kelpoisuudesta pidetaén erillista luetteloa.

33 § Haettavaksi julistaminen
Viran tai virkasuhteen julistaa haettavaksi virkasuhteeseen ottamisesta paattava viranomainen. Kun virka-
suhteeseen ottamisesta paattavaviranomainen on valtuusto, viran tai virkasuhteen julistaa kuitenkin haetta-
vaksi kunnanhallitus.

34 8§ Palvelussuhteeseen ottaminen

Vakituinen henkilostt ja maaraaikaiset

1.
2.
3.

kunnanvaltuusto valitsee kunnanjohtajan,
kunnanhallitus valitsee toimialajohtajat,

sivistyslautakunta valitsee perusopetuksen opettajaviran vakituiset haltijat ja paatoimiset
tuntiopettajat lukuvuotta pidemmaksi ajaksi ja

lautakunnat valitsevat tulosaluevastaavat ja muut tyontekijat ja viranhaltijat toimialajohtajan
esityksests,

toimialojen esihenkilot valitsevat sijaiset enintdan 6 kk:n ajaksi lukuun ottamatta opettajien,
koulujen muun henkildkunnan ja varhaiskasvatuksen sijaisia, maaraaikaisia tuntiopettajia
ja kouluun maaraaikaista muuta henkilokuntaa, jotka voidaan valita enintdan lukuvuoden
ajaksi,

avoimen viran hoitajan valitsee se viranomainen, joka tayttaa viran vakinaisesti.

virka- ja tydsuhteen alkaessa palkkauksesta ja muista ehdoista p&éttdéd valinnansuorittaja
kunnanhallituksen p&attamien linjausten mukaisesti.



23

35 § Ehdollisen valintap&atdksen vahvistaminen
Ehdollisen valintapaattksen vahvistaa palvelussuhteeseen ottamisesta paattanyt viranomainen. Valtuuston
ehdollisen valintapaatoksen vahvistaa kuitenkin kunnanhallitus.

Ehdollisen valintapaatoksen raukeamisen toteaa paatoksellaan palvelussuhteeseen ottamisesta paattanyt
viranomainen.

36 8§ Virkaan ottaminen virkaan valitun irtisanouduttua ennen virantoimituksen alkamista
Jos haettavana olleeseen virkaan tai virkasuhteeseen valittu irtisanoutuu ennen virantoimituksen alkamista,
eika varalle ole valittu ketaan, voidaan viranhaltija valita niiden virkaa tai virkasuhdetta hakeneiden joukosta,
jotka ilmoittavat hakemuksensa olevan edelleen voimassa.

37 8§ Harkinnanvaraiset virka- ja tydvapaat
Kunnanjohtaja, toimialajohtajat, seka tulosaluevastaavat ratkaisevat alaisiaan koskevat seuraavat henkilos-
tbasiat:

1. myontavat vuosiloman

2. myontavat sellaisen virka- ja tydvapaan, jonka saamiseen viranhaltijalla ja
tyontekijalla on lainsaadannon tai virka- ja tydéehtosopimuksen nojalla ehdoton
oikeus

3. myontavat harkinnanvaraisen virka- tai tydvapaan enintadn kolmeksi kuukau-
deksi kerrallaan, mikali harkittavaksi ei tule virka- tai tytévapaan ajaltamakset-
tavan palkan maara

4. antavat alaiselleen viranhaltijalle ja tydntekijalle virkamatkaméaarayksen

5. maaraavat tarvittaessa henkildston lisa-, yli-, lauantai- ja sunnuntaitydhon
seka varallaoloon

6. paattavat terveydentilaa koskevien tietojen pyytamisesta ja terveydentilaa kos-
keviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin maaraamisesta

Mikali tassa pykalassa edella olevasta ei muuta johdu, kunnanhallitus ja lautakunnatpaattavat alaisensa
henkildston virka- ja tydvapaan myontamisesta.

38 § Muut kuin harkinnanvaraiset virkavapaat
Lahiesimies paattaa sellaisen tyo- ja virkavapaan, jonka saamiseen viranhaltijalla ja tyontekijalla on lainsaa-
dannén tai virka- ja tydehtosopimuksen nojalla ehdoton oikeus.

39 8§ Virka- jatyoehtosopimuksen harkinnanvaraisten maaraysten soveltaminen
Mikali tAssa luvussa ei ole toisin maaratty, virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvaraisten méaraysten so-
veltamisesta paattaa kunnanhallitus.

40 § Viranhaltijan siirtdminen toiseen virkasuhteeseen
Viranhaltijan siirtdmisesta toiseen virkasuhteeseen kunnallisen viranhaltijalain 24 8:n nojalla paattaa viran-
omainen, jolla on toimivalta molempiin virkasuhteisiin ottamisessa. Jos toimivalta on eri viranomaisilla, siirta-
misesta paattdd kunnanhallitus.



24

41 8§ Sivutoimet
Sivutoimilupahakemuksen ratkaisee ja sivutoimiluvan peruuttamisesta seka sivutoimen vastaanottamisen ja
pitamisen kieltamisesta paattaa kunnanhallitus.

42 § Viranhaltijan tyo- ja toimintakyvyn selvittdaminen
Kunnanhallituksen puheenjohtaja paattaa kunnallisen viranhaltijalain 19 §:n nojalla terveydentilaa koskevien
tietojen pyytamisesta kunnanjohtajalta seké kunnanjohtajan maaraamisesta terveydentilaa koskeviin tarkas-
tuksiin ja tutkimuksiin.

Esimies paattad kunnallisen viranhaltijalain 19 8:n nojalla terveydentilaa koskevien tietojen pyytamisesta alai-
seltaan viranhaltijalta seké viranhaltijan maaraamisesta terveydentilaa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

43 8§ Virantoimituksesta pidattaminen
Kunnallisen viranhaltijalain 48 §:n mukaan valtuusto paattaa kunnanjohtajan virantoimituksesta pidattami-
sesta. Valtuuston puheenjohtaja voi ennen valtuuston kokousta paattdd kunnanjohtajan valiaikaisestaviran-
toimituksesta pidattamisesta.

Kunnanhallitus paattéa muun viranhaltijan kuin kunnanjohtajan virantoimituksesta pidattamisesta.

44 § Virkasuhteen ja tydsuhteen muuttaminen osa-aikaiseksi
Virkasuhteen ja tydsuhteen muuttamisesta osa-aikaiseksi paattéé palvelussuhteeseen ottava viranomainen.

45 § Lomauttaminen

Kunnanhallitus paattaa henkiléstdon lomauttamisen periaatteista.
Viranhaltijan ja tydntekijan lomauttamisesta toistaiseksi tai maardajaksi paattaa valinnan tehnyt viranomai-
nen.

46 § Palvelussuhteen paattyminen
Palvelussuhteen purkamisesta koeajalla, irtisanomisesta, purkamisesta ja purkautuneena pitdmisesta paat-
téda palvelussuhteeseen ottava viranomainen.

Viranhaltijan ilmoitus virkasuhteen irtisanomisesta ja tyontekijan ilmoitus tydsuhteen irtisanomisesta saate-
taan palvelussuhteeseen ottamisesta paattaneen viranomaisen tietoon.

47 § Menetettyjen ansioiden korvaaminen
Viranhaltijalle kunnallisen viranhaltijalain 45 §:n nojalla maksettavasta korvauksesta paattaa kunnanhallitus.

48 8§ Palkan takaisinperiminen

Aiheettomasti maksetun palkan tai muun virkasuhteesta johtuvan taloudellisen etuuden takaisinperinnasta
paattaa kunnanjohtaja.

6 luku Asiakirjahallinnon jarjestaminen

49 § kunnanhallituksen asiakirjahallinnon tehtavat
Kunnanhallitus vastaa siita, etté asiakirjahallinnon ohjeistus, kaytannét, vastuut ja valvonta on méaaritelty kun-
nan eri tehtavissa seka
1. vastaa hyvan tiedonhallintatavan ja hyvan henkilttietojen kéasittelyn toteuttamisesta,

2. maaraa kunnan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan,

3. antaa tarkemmat maéaraykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asiakirjahallinnon johtavan
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viranhaltijan, toimialojen seka toimialojen asiakirjahallinnosta vastaavien henkildiden tehté- vista,

4.

paattaa tiedonohjaussuunnitelman (TOS, eAMS, AMS) yleisista periaatteista (sisalto, laa-
dinnan vastuut, vahvistaminen kayttoon, valvonta ja seuranta) seka

nime&aa kunnan arkistonmuodostajat ja rekisterinpitajat, mikali hallintosé&nndssa ei ole
maaratty rekisterinpitajaa.

50 § Asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan tehtavat
Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija johtaa kunnanhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja vastaa kunnan
pysyvasti sailytettavista asiakirjatiedoista seka

1.

vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtéavien valmistelusta ja taytan-
toonpanosta,

ohjaa ja kehittéda asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintaa,

hyvaksyy kunnan tiedonohjaussuunnitelman,

vastaa keskusarkistosta ja pysyvasti sailytettavista asiakirjatiedoista,

laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, etta tehtavat hoidetaan annettujen ohjei-
den mukaisesti sekéa

huolehtii asiakirjahallintoon liittyvasta koulutuksesta ja neuvonnasta.

51 § Toimialan asiakirjahallinnon tehtavat
Toimiala huolehtii oman toimialansa asiakirjatietojen hoitamisesta annettujen maaraysten ja ohjeiden mukai-
sesti sekd nimedaa asiakirjahallinnon vastuuhenkilén omalla toimialallaan.
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I OSA TALOUS JA VALVONTA

7 luku Taloudenhoito

52 § Talousarvio jataloussuunnitelma
Kunnanhallitus hyvaksyy suunnittelukehykset ja talousarvion laadintaohjeet. Toimielimet laativat
talousarvioehdotuksensa.

Valtuusto hyvaksyy talousarviossa toimielimelle sitovat tehtdvakohtaiset toiminnan ja talouden tavoitteet seka
niiden edellyttaméat maararahat ja tuloarviot, liikelaitoksen talousarvion sitovat erat ja liikelaitoksen sitovat
toiminnan ja talouden tavoitteet seka kuntakonsernin toiminnan ja talouden tavoitteet. Maaréaraha ja tuloarvio
voidaan ottaa talousarvioon brutto- tai nettomaaraisena.

53 § Talousarvion taytantdénpano
Kunnanhallitus, lautakunnat ja johtokunnat hyvaksyvat talousarvioon perustuvan kayttdsuunnitelmansa.
Kayttdsuunnitelma voi muodostua myds sopimusohjausmalliin liittyvista sopimuksista. Toimielin voi siirtaa
kayttosuunnitelman hyvaksymista koskevaa toimivaltaa alaiselleen viranhaltijalle.

54 § Toiminnan ja talouden seuranta
Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista kuukausittain.

Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan toimielimille talousarvion hyvaksymisen yhteydessa paa-
tetylla tavalla.

55 § Talousarvion sitovuus
Talousarviosta paattaessaan valtuusto maarittelee, mitka ovat valtuuston sitovina hyvaksymat toiminnan ta-
voitteet. Valtuusto antaa talousarvion noudattamista koskevat maaraykset, miten talousarvio ja sen peruste-
lut sitovat kunnan viranomaisia.

Kunnanhallitus voi paéattaa sellaisen maksun suorittamisesta, joka on kuntaa sitova ja kiireellisesti makset-
tava, vaikka tarkoitukseen ei ole maararahaa kaytettavissa. Kunnanhallituksen on viipymatta tehtava valtuus-
tolle esitys maararahan myontamisesta tai korottamisesta.

56 8§ Talousarvion muutokset
Talousarvioon tehtavat muutokset on esitettdva valtuustolle siten, etta valtuusto ehtii kasitella muutosehdo-
tukset talousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jalkeen talousarvion muutoksia voidaan kasitella vain
poikkeustapauksissa. Tilinpaatoksen allekirjoittamisen jalkeen valtuustolle ei voi enda tehda talousarvion
muutosehdotusta.

Maararahan muutosesityksessa on selvitettdva myds muutoksen vaikutus toiminnan tavoitteisiin ja tuloarvi-
oihin. Vastaavasti toiminnan tavoitteiden tai tuloarvion muutosesityksessa on selvitettava muutoksen vaiku-
tukset maararahoihin.

Valtuusto paattaa toimielinten maararahojen ja tavoitteiden muutoksista, kun organisaatiota muutetaan ta-
lousarviovuoden aikana.

57 8§ Omaisuuden luovuttaminen ja vuokraaminen
Kunnan omaisuuden luovuttamisesta ja vuokraamisesta paattaa kunnanhallitus valtuuston hyvéaksymien pe-
rusteiden mukaisesti. Kunnanhallitus voi siirtdé toimivaltaansa muille toimielimille ja viranhaltijoille.

58 § Poistosuunnitelman hyvaksyminen
Valtuusto hyvéksyy suunnitelmapoistojen perusteet.
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Kunnanhallitus hyvaksyy hyodyke- tai hyédykeryhmakohtaiset poistosuunnitelmat. Kunnanhallitus vahvistaa
poistolaskennan pohjaksi pienhankintarajan.

59 § Rahatoimen hoitaminen
Kunnan rahatoimen tehtavia ovat maksuvalmiuden yllapitaminen, maksuliikenteen hoito, lainarahoitus ja ra-
havarojen sijoittaminen.

Valtuusto paattaa kunnan kokonaisvarallisuuden hoidon ja sijoitustoiminnan perusteista. Valtuusto paattaa
lainan ottamisen ja lainan antamisen periaatteista. Talousarvion hyvéaksymisen yhteydessa valtuusto paattaa
antolainojen ja vieraan pddoman muutoksista.

Kunnanhallitus p&éttaa lainan ottamisesta ja lainan antamisesta noudattaen valtuuston hyvaksymia periaat-
teita. Kunnanhallitus voi siirtda lainan ottamiseen ja antamiseen liittyvaa toimivaltaansa alaiselleen viran-
omaiselle.

Muutoin kunnan rahatoimesta vastaa kunnanhallitus. Rahatoimen kaytannon hoitamisesta vastaa
kunnanjohtaja.

60 § Maksuista paattaminen
Valtuusto paattaa kunnan palveluista ja muista suoritteista perittdvien maksujen yleisista perusteista.

Kunnanhallitus paattaa tarkemmin maksujen perusteista ja euromaarista. Kunnanhallitus voi siirtdd mak-
suista paattamiseen liittyvaa toimivaltaansa alaiselleen viranomaiselle.

61 8§ Asiakirjojen antamisesta perittavat maksut
Poytéakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritdan sivukohtainen maksu.

Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritdan kiinted perusmaksu, joka por-
rastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritaan talldin kiintedn perusmaksun lisaksi
sivukohtainen maksu.

Kunnanhallitus paattaa tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittdvien maksujen perusteista ja
euromaarista.

8 luku Ulkoinen valvonta

62 8§ Ulkoinen ja sisainen valvonta
Kunnan hallinnon ja talouden valvonta jarjestetaan siten, etta ulkoinen ja sisdinen valvonta yhdessa muo-
dostavat kattavan valvontajarjestelman.

Ulkoinen valvonta jarjestetaan toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta valvonnasta vastaavat tar-
kastuslautakunta ja tilintarkastaja.

Sisainen valvonta on osa johtamista. Kunnanhallitus vastaa sisdisen valvonnan jarjestamisesta.

63 § Tarkastuslautakunnan kokoukset
Tilintarkastajalla on l&sn&olo- ja puheoikeus lautakunnan kokouksissa. Tilintarkastajalla ja lautakunnan maa-
raamilla luottamushenkildilla ja viranhaltijoilla on lasnaolovelvollisuus lautakunnan kokouksessa lautakunnan
niin paattaessa.

Kunnanhallitus ei voi maarata edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.
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Tarkastuslautakunnan paattkset tehdaén ilman viranhaltijaesittelyd puheenjohtajan selostuksen pohjalta.
Kokousmenettelyssé noudatetaan muutoin 15 luvun maarayksia.

64 § Tarkastuslautakunnan tehtévat ja raportointi
Sen lisaksi mita kuntalain 121 §:ssa saadetaén, tarkastuslautakunnan on

1. seurattava tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista sek& muutoinkin seurattava
tilintarkastajan tehtavien suorittamista ja tehtava tarpeen mukaan esityksia tilintarkastuksen
kehittamiseksi,

2. huolehdittava, etta tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka mahdollistavat ti-
lintarkastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvan tilintarkastustavan edellyttaméssa laa-
juudessa seka

3. tehtdva aloitteita ja esityksia tarkastuslautakunnan, tilintarkastajan ja sisdisentarkastuksen
tehtavien yhteensovittamisesta mahdollisimman tarkoituksenmukaisella tavalla.

4. Lisaksi voidaan tarkentaa arviointikertomuksen antamisen aikataulua ja sita, miten arvioin-
tikertomuksen havaintoihin/suosituksiin reagoidaan.

5. Liséksi voidaan maarata arviointisuunnitelman antamisesta valtuustolle tiedoksi.

Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle annettavassa arviointikertomuksessa. Ennen arvioin-
tikertomuksen valmistumista tarkastuslautakunta voi antaa valtuustolle tarpeelliseksi katsomiaan selvityksia.
Tarkastuslautakunta voi raportoida tilikauden aikana valtuustolle myds muista merkittavista havainnoista.

65 8 Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvat tehtavat
Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 §:ssé tarkoitetun sidonnaisuuksien ilmoittamisvelvollisuuden nou-
dattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten tietojen julkaisemisesta kunnan verkkosivuilla.

Tarkastuslautakunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpitgja.
Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusilmoitukset valtuustolle tiedoksi kerran vuodessa.

66 8§ Tilintarkastusyhteison valinta
Tilintarkastusyhteiso valitaan kuuden tilikauden hallinnon ja talouden tarkastamista varten.

67 8§ Tilintarkastajan tehtavat
Tilintarkastajan tehtavista saadetaan kuntalain 123 8:sséa.

68 § Tarkastuslautakunnan antamat tehtavéat
Tilintarkastaja voi ottaa tarkastuslautakunnalta toimeksiantoja lautakunnan kasiteltavien asioiden valmiste-
luun ja taytantdonpanoon liittyvien tehtavien suorittamisesta, mikali ne eivat ole ristiriidassa julkishallinnon
hyvén tilintarkastustavan kanssa.

69 8§ Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi
Tilintarkastuskertomuksesta saadetaan kuntalain 125 §:ssé.

Tilintarkastaja ilmoittaa havaitsemistaan olennaisista epakohdista viipymatta kunnanhallitukselle annetta-
vassa tilintarkastuspoytakirjassa. Tilintarkastuspoytakirja annetaan tiedoksi tarkastuslautakunnalle.

Tilintarkastaja raportoi tarkastussuunnitelman toteutumisesta ja tarkastushavainnoistaan tarkastuslautakun-
nan maaraamalla tavalla.
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9 luku Sisainen valvonta ja riskienhallinta

70 § Kunnanhallituksen sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtéavéat
Kunnanhallitus vastaa kokonaisvaltaisen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta, seka

1. hyvaksyy sisdista valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat,

2. valvoo, ettd sisdinen valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen mukaisesti ja
tuloksellisesti seka

3. antaa toimintakertomuksessa tiedot sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta
ja keskeisista johtopaatoksista seké selvityksen konsernivalvonnasta ja merkittavimmista
riskeista ja epavarmuustekijoista.

4. vastaa sisdisen valvonnan jarjestamisesta ja yhteen sovittamisesta siten ettd kunnan toi-
minnan laillisuus ja tuloksellisuus varmistetaan

5. hyvaksyy siséisen tarkastuksen suunnitelman, johon perustuen arvioidaan riskienhallinta-,
valvonta-, johtamis- ja hallintoprosessien tuloksellisuutta

6. vastaa riskienhallinnan jarjestamisesta siten, ettd kunnan toiminnan olennaiset riskit tunnis-
tetaan ja kuvataan, riskin toteutumisen vaikutukset, toteutumisen todennakdgisyys ja mah-
dollisuudet hallita riskia arvioidaan.

71 § Lautakunnan ja johtokunnan siséisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavéat
Lautakunta ja johtokunta vastaavat toimialallaan sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta, toi-
meenpanon valvonnasta ja tuloksellisuudesta seka raportoivat kunnanhallitukselle siséisen valvonnan ja ris-
kienhallinnan jarjestamisesta ja keskeisista johtopaatoksista.

72 8 Viranhaltijoiden ja esimiesten sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtéavat
Kunnanjohtaja, seka toimialojen ja tulosalueiden johtavat viranhaltijat vastaavat sisaisen valvonnan ja ris-
kienhallinnan toimeenpanosta ja tuloksellisuudesta toimialallaan ja tulosalueellaan, ohjeistavat alaisiaan toi-
mintayksikoita seka raportoivat kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Toimintayksikdiden esimiehet vastaavat yksikon riskien tunnistamisesta, arvioinnista, riskienhallinnan toi-
menpiteiden toteutuksesta ja toimivuudesta seké raportoivat kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukai-
sesti.

Konsernijohto vastaa konserniyhteistjen ohjauksesta seka yhteisdjen sisaisen valvonnan jariskienhallinnan
jarjestamisen ja tuloksellisuuden valvonnasta.

73 § Sisaisen tarkastuksen tehtavat
Sisdinen tarkastus arvioi objektiivisesti ja riippumattomasti sisdisen valvonnan, riskienhallinnan ja konserni-
valvonnan jarjestamista ja tuloksellisuutta, raportoi arvioinnin tuloksista seka esittaéa toimenpide-ehdotuksia
jarjestelman kehittamiseksi. Sisdinen tarkastus raportoi kunnanhallitukselle ja kunnanjohtajalle. Siséisen tar-
kastuksen toiminnon tarkoitus, tehtavat ja vastuut maaritelldadn kunnanhallituksen hyvaksymaéssa sisdisen
tarkastuksen toimintaohjeessa.
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[l OSA VALTUUSTO

10 luku Valtuuston toiminta

74 § Valtuuston toiminnan jarjestelyt
Valtuuston toimikauden ensimmaisen kokouksen kutsuu koolle kunnanhallituksen puheenjohtaja. Kokouksen
avaa ialtdan vanhin lasné oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes valtuuston puheenjohtaja ja varapu-
heenjohtajat on valittu.

Puheenjohtajisto valitaan 2 vuoden toimikaudeksi. Valtuustossa on 2 varapuheenjohtajaa.
Valtuuston toiminnan sisaista jarjestelya koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston puheenjohtaja, jollei
valtuusto toisin paata.

Valtuuston kokousten poytékirjanpitdjana ja valtuuston sihteerin& toimii hallintojohtaja ja hanen ollessa esty-
nyt hallintosihteeri.

75 8 Valtuustoryhman muodostaminen ja valtuustoryhman nimi
Valtuutetut voivat muodostaa valtuustoryhmia valtuustotyoskentelya varten.

Valtuustoryhmé@n muodostamisesta, nimesté ja puheenjohtajasta on annettava valtuuston puheenjohtajalle kir-
jallinen ilmoitus. Kaikkien ryhmaan liittyvien valtuutettujen on allekirjoitettava ilmoitus.

Valtuustoryhmana pidetaan myos yhta valtuutettua, jos han on tehnyt 2 momentissa tarkoitetun ilmoituksen.

Valtuusto hyvéaksyy valtuustoryhmien nimet. Nimi ei saa olla sopimaton. Puolueen valtuustoryhméasta eron-
neiden valtuutettujen muodostaman uuden valtuustoryhman nimesté ei saa aiheutua sekaantumisvaaraa
puolueen valtuustoryhméan nimeen.

76 8 Muutokset valtuustoryhméan kokoonpanossa
Valtuutetun on ilmoitettava Kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle valtuustoryhmaan liittymisesta ja siita
eroamisesta. Liittymisilmoituksessa on oltava asianomaisen ryhman kirjallinen hyvaksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmasta, valtuustoryhman on ilmoitettava tasté kirjallisesti valtuuston pu-
heenjohtajalle.

77 8§ lIstumajarjestys
Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittain puheenjohtajan esittaman istumajarjestyksen
mukaisesti.

11 luku Valtuuston kokoukset

78 8 Valtuuston varsinainen kokous ja sahkoinen kokous
Valtuusto voi kasitell& asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasné kokous-
paikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkdisté asiahallinta- tai aanestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdd sahkdisessa toimintaymparistossa, johon osallistutaan séahkdisen yh-
teyden avulla (s&hkoéinen kokous). Yleisolle on jarjestettava mahdollisuus seurata valtuuston séhkoisté ko-
kousta internetin kautta seké kokouskutsussa mainitussa tilassa.
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Valtuuston suljettuun sdhkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidetta-
vat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai nahtavissa.

Kunnanhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa siitd, ettd kokouksiin tarvittavat tekniset laitteet, jarjestel-
mat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamalla tavalla.

79 8§ Kokouskutsu
Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja. Kokous-
kutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessa on séhkdinen kokous ja ilmoitettava séahkdinen osoite seka tila,
jossa yleiso voi seurata kokousta. Kokouskutsussa on mainittava, jos osa kokousasioista kasitellaan sulje-
tussa kokouksessa.

Kokouskutsu on lahetettava vahintdan 7 paivaa ennen valtuuston kokousta kullekin valtuutetulle seka niille,
joilla on kokouksessa lasnaolo- oikeus tai -velvollisuus. Samassa ajassa on kokouksesta tiedotettava kunnan
verkkosivuilla.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen

80 § Esityslista
Esityslista, joka sisaltad selostuksen kasiteltavistd asioista ja ehdotukset valtuuston paatdksiksi, lahetetaan ko-
kouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa
on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehddan merkinta salassapidosta.

Valtuusto paattaa, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan. Esityslistan tulee olla puheenjohta-
jan tarkastettavissa vuorokautta ennen julkaisemista.

81 8§ Sahkoinen kokouskutsu
Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettaa sahkoisesti. Talldin kunnanhallitus tai sen
nimeama viranhaltija vastaa siita, etta tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet
ovat kaytettavissa.

82 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla
Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettavat
tiedot seka henkilétiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia. Erityisesta syysta verkossa julkaistavalta esitys-
listalta voidaan poistaa yksittainen kokousasia. Esityslistan liitteita julkaistaan kunnan verkkosivuilla harkin-
nan mukaan ottaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit. Videoidut tallenteet julkaistaan kun-
nan YouTube-kanavalla.

83 § Jatkokokous
Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, kasittelemattéa jAaneet asiat
voidaan siirtda jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille lahetetaan
sahkaoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

84 § Varavaltuutetun kutsuminen
Valtuutetun, joka ei paase kokoukseen tai on esteellinen kasittelemé&an esityslistallas olevaa asiaa, on viipy-
matta ilmoitettava esteesta tai esteellisyydesta valtuuston puheenjohtajalle tai sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta taimuuten luotettavasti tiedon esteestéatai esteellisyydesté puheenjohtajan taisihteerin
on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 17 :8n 1 momentissa tarkoitettu varavaltuutettu. Varavaltuutetut kut-
sutaan kokoukseen noudattaen heidan sijaantulo jarjestystaan.
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85 §Lasnaolo kokouksessa
Kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan on oltava lasna valtuuston kokouksessa. Heidan poissa-
olonsa ei esta asioiden kasittelya.

Kunnanhallituksenjasenilla onlasnéolo-oikeus. Edella mainitulla henkil6lla on oikeus ottaa osaa keskusteluun,
mutta ei paatoksen tekemiseen, jollei han ole samalla valtuutettu.

Nuorisovaltuusto voi nimeta valtuuston kokoukseen edustajansa, jolla on lasnaolo- ja puheoikeus. Nuoriso-
valtuuston edustajalla ei kuitenkaan ole lasn&olo-oikeutta valtuuston suljetussa kokouksessa.

Valtuusto paattaa muiden henkildiden lasnéolo- ja puheoikeudesta.

86 8 Kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus
Lasna olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan sahkoéisesti tai nimenhuudolla, joka toimitetaan aakkos-
jarjestyksessa.

Todettuaan lasna olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja lasna olevat va-
ravaltuutetut sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja paatdsvaltainen.

Nimenhuudon jalkeen saapuvan valtuutetun on ilmoittauduttava valittémasti puheenjohtajalle. Poistumisesta
kesken kokouksen on ilmoitettava puheenjohtajalle.

Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen ja asianomaisen vaaliliiton, puolueen tai yhteislistan valtuutettu
saapuu kesken kokouksen, tulee valtuutettu valittdmasti varavaltuutetun tilalle.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestaessa tai kokoustauon paatyttya tarvittaessa todeta uudelleen lasnéolijat.

Mikali puheenjohtaja toteaa valtuuston menettdneen paatdsvaltaisuuden, hanen on keskeytettava tai lope-
tettava kokous.

87 8§ Kokouksen johtaminen
Puheenjohtajan tehtavista kokouksen johtamisessa saadetaan kuntalain 102 8:ssa.

88 § Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle
Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa puheenjohdon kokouksessa varapuheen-
johtajalle ja osallistua sinad aikana kokoukseenjasenena.

89 § Tilapainen puheenjohtaja
Jos seka puheenjohtaja etta varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisia jossakin asiassa, valitaan ko-
kousta tai asian kasittelya varten tilapainen puheenjohtaja.

90 8§ Esteellisyys
Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestaan ja esteellisyyden
aiheuttamasta perusteesta seka vetaydyttava asian kasittelysta ja poistuttava paikaltaan. Jos asia kasitellaan
suljetussa kokouksessa, esteellisen henkildn on poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys valtuuston ratkaistavaksi.
Asianomaisen henkildn tulee tarvittaessa antaa selvitysté seikoista, joilla voi olla merkitysta hanen esteelli-
syytensa arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkilén on poistuttava paikaltaan.

Henkild, jonka esteellisyyden valtuusto ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttdan koskevan asian kéasittelyyn
vain hallintolain 29 8:ssa tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttéd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.
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91 8§ Asioiden kasittelyjarjestys
Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei valtuusto toisin paata.

Kunnanhallituksen ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos asian on valmistellut tarkastuslauta-
kunta tai tilapéinen valiokunta, tarkastuslautakunnan tai tilapaisen valiokunnan ehdotus on pohjaehdotus.

Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilap&inen valiokunta on muuttanut esityslistalla olevaa ehdotus-
taan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatéksen asiasta, muutettu ehdotus on pohjaehdotus. Jos ehdotus on
peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiassa, asia on poistettava esityslistalta.

92 § Puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava sahkdisesti/selvasti havaittavalla tavalla tai toimittamalla puheenjohtajalle kirjal-
linen puheenvuoropyynto.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasté jarjestyksesta poiketen puheenjohtaja voi antaa:

e asian kasittelyn alussa ryhmé&puheenvuoron kunkin valtuustoryhman edustajalle ryhmien suuruuden
mukaisessajarjestyksessa,

¢ puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjohtajalle seka tarkastuslauta- kunnan ja
tilapaisen valiokunnan puheenjohtajalle, kun kasitellaédn kyseisen toimielimen valmistelemaa asiaa
seka

o repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian kasittelyjarjestysta koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

Kokouksen kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittdisessa asiassa rajoittaa valtuutettujen pu-
heenvuorojen pituutta siten, ettd ryhmépuheenvuoro voi kestaa 10 minuuttia ja muu puheenvuoro 5 minuut-
tia.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettava omalta paikalta tai puhujakorokkeelta.

93 § Pdydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi
Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian péydallepanosta, palauttamisesta valmistelta-
vaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttaisi asian kasittelyn, seuraavien puhujien on pu-
heenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain téata ehdotusta. Jos ehdotus hyvak-
sytaan yksimielisesti tai 4dnestamalld, puheenjohtaja keskeyttaa asian kasittelyn. Jos ehdotus hylataan,
asian kasittely jatkuu.

Asia, jota kasitelladn ensimmaisen kerran valtuustossa eika esityslistaa ole toimitettu kokouskutsun yhtey-
dessa, pannaan poydalle seuraavaan kokoukseen, jos vahintaan neljasosa lasna olevista valtuutetuista pyy-
taa asian poydallepanoa. Muissa tilanteissa asian poydallepanosta paatetaan enemmistopaatoksella.

94 8§ Ehdotukset ja keskustelun paattdminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun. Puheenjohtaja selostaa keskuste-
lun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.
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95 §llman &anestysta syntyvan paatoksen toteaminen
Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen valtuus-
ton paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa valtuuston yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya ehdotusta, puheenjoh-
taja toteaa ehdotuksen valtuuston paatokseksi.

96 § Aanestykseen otettavat ehdotukset
Aanestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihtoehtoisena tai
menee kasiteltavan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta ddnestykseen.
Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla &&nestyksen alkaessa, hanen tekemansé ehdotus katsotaan rauen-
neeksi eika sita oteta aanestykseen.

97 8§ Aanestystapa ja danestysjarjestys )
Aanestys toimitetaan sahkoisesti/nimenhuudolla tai valtuuston paattamalla muulla tavalla. Adnestys toimite-
taan avoimesti.

Jos aanestykseen otettavia ehdotuksia on enemman kuin kaksi, puheenjohtaja esittaa valtuuston hyvaksyt-
tavaksi danestysjarjestyksen. Adnestysjarjestys maaraytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

o Ensin otetaan aanestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta. Voit- tanut
ehdotus asetetaan jaljella olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta
vastaan. Nain jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos
aanestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkaamista tarkoittava ehdotus, se on
asetettava viimeisena aanestettavaksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan.

e Jos asia koskee maararahan myontamistd, otetaan ensin aanestykseen maaraltddn suurimman
ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkdaminen ja ndin jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa
jarjestyksessa, kunnes jokin ehdotus hyvaksytdan, minka jalkeen pienemmista ehdotuksista ei enaa
aanesteta.

e Jos ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkdaminen on riippumaton muista ehdotuksista, sen
hyvaksymisesta tai hylkddmisesta on danestettava erikseen.

98 § Aanestyksen tuloksen toteaminen
Puheenjohtaja toteaa aanestyksen tuloksena syntyvan paatoksen.

Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan maaradenemmiston kannatus tai yksimielisyys, puheenjoh-
tajan on ilmoitettava siitd ennen danestyksen toimittamista ja otettava se huomioon danestyksen tuloksen to-
detessaan.

99 8§ Toimenpidealoite
Tehtyaan kasiteltdvana olevassa asiassa paattksen valtuusto voi hyvaksya kasiteltyyn asiaan liittyvan toi-
menpidealoitteen. Toimenpidealoite osoitetaan kunnanhallitukselle. Se ei saa olla ristiridassa valtuuston
paatoksen kanssa eika saa muuttaa tai laajentaa paatosta.

100 § Poytéakirjan laatiminen ja tarkastaminen
Valtuuston pdytakirjaan sovelletaan, mita poytakirjan laatimisesta maarataan kuntalain 138 §:ssa.

Valtuusto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi valtuutettua tarkastamaan kokouksesta laaditun poytakirjan.
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101 § Paatosten tiedoksianto kunnan jasenille
Valtuuston pdytékirja siihen liitettyine valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen jalkeen nahtavana kunnan
verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 8:ssé s&adetaan.

12 luku Vaali

102 8§ Vaaleja koskevat yleiset maaraykset
Varajasenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jdsenet. Jos varajasenet ovat henkilékohtaisia,
varsinaisen ja henkilokohtaisen varajasenen muodostamat ehdokasparit on hyvaksyttava ennen vaalia.

Enemmistévaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sitd vaatii. Suljetussa lippuaanestyksessa aénestajan
on taitettava aanestyslippu siten, ettei sen sisélto ole nakyvissa.

Aanestyslipussa ei saa olla asiattomia merkintoja. Aanestysliput annetaan valtuuston puheenjohtajalle pu-
heenjohtajan maarddmassa jarjestyksessa.

Aanestysliput seka arvonnassa kaytetyt liput on sailytettava vaalipaatoksen lainvoimaisuuteen saakka. Jos
vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on sailytettava suljetussa kuoressa.

103 8§ Enemmistdvaali
Enemmistdvaalissa &énen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokasparille. Jos va-
littavia on enemman kuin yksi, toimielimen jasenella on kaytettavissdan yhta monta aanta kuin on valittavia
henkil6ita tai ehdokaspareja. Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden aanen ja kaikkia
aania ei ole pakko kayttaa.

Kun enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen poytakirjantarkastajat toimivat samalla &&ntenlas-
kijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin paata.

104 § Valtuuston vaalilautakunta
Valtuusto valitsee tarvittaessa toimikaudekseen vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan. Lautakunnassa
on 3jasenté ja kullakin henkilékohtainen varajasen.

Valtuusto valitsee jaseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Lautakunnan
sihteerina toimii valtuuston poytakirjanpitdja, jollei valtuusto toisin paata.

105 8§ Ehdokaslistojen laatiminen
Ehdokaslistassa saa olla enintddn niin monen ehdokkaan tai ehdokasparin nimi kuin vaalissa on valittavia jase-
nia javarajasenia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa sita kaytetaan. Vahintdan kahden valtuutetun on alle-
kirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja toimii listan asiamiehend, antaa listan valtuuston pu-
heenjohtajalle ja on oikeutettu tekemaan siihen 106 §:ssa tarkoitetut oikaisut.

106 8 Ehdokaslistojen jattdminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto
Valtuusto maéaréa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistd&n annettava valtuuston puheenjohtajalle
seka milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.

107 8§ Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen
Kun ehdokaslistojen antamisen maaréaika on paattynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa ehdokaslistat vaa-
lilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa todetaan virheitd, annetaan
asiamiehelle tilaisuus korjata virheet vaalilautakunnan asettamassa méaaraajassa.
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Jos sama henkild on ehdokaslistan korjaamisen jalkeenkin ehdokkaana useammalla listalla, vaalilautakunnan
on, mikali mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hdnen nimensa jatetaan.

108 § Ehdokaslistojen yhdistelma
Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maaraajan paatyttya vaalilautakunta laatii hyvaksytyista ehdokaslis-
toistayhdistelmén, johonjokaiselle ehdokaslistalle merkitaan jarjestysnumero.

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelmé& annetaan valtuutetuille tiedoksi
ja luetaan aaneen valtuustolle.

109 § Suhteellisen vaalin toimittaminen
Aanestyslippuun merkitddn sen ehdokaslistan numero, jolle &ani annetaan. Valtuutetut antavat nimenhuudon
maaraamassa jarjestyksessa valtuuston puheenjohtajalle danestyslippunsa.

110 § Suhteellisen vaalin tuloksen toteaminen
Valtuuston puheenjohtaja antaa aanestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden patevyyden seka laskee ja
iimoittaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mitd kuntavaaleista saadetaan.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtajalle, joka toteaa vaalin
tuloksen valtuustolle.

13 luku Valtuutetun aloite- ja kyselyoikeus

111 § Valtuutettujen aloitteet
Kokouskutsussa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen valtuustoryhmalla ja valtuutetulla on oikeus tehda
kirjallisia aloitteita kunnan toimintaa ja hallintoa koskevissa asioissa. Aloite annetaan puheenjohtajalle.

Aloite on sitd enemp&é kasittelematta lahetettava kunnanhallituksen valmisteltavaksi. Valtuusto voi paattaa,
etta aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kaydaan lahetekeskustelu.

Kunnanhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessa esitettava valtuustolle luettelo valtuutettujen
tekemista ja kunnanhallitukselle l&hetetyista aloitteista, joita valtuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessa
ole lopullisesti kasitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto
voi todeta, mitké aloitteista on kasitelty loppuun.

112 § Kunnanhallitukselle osoitettava kysymys
Vahintaan kolmasosa valtuutetuista voi tehda kunnanhallitukselle kirjallisen kysymyksen kunnan toiminnasta
jahallinnosta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistaan valtuuston kokouksessa, joka ensiksi pidetaén 2
kuukauden kuluttua kysymyksen tekemisesta.

Jos kysymysta kasiteltdessa tehddan kannatettu ehdotus tilapéisen valiokunnan asettamisesta selvittdmaan
kysymyksessa tarkoitettua asiaa, valtuuston on paatettéava, asetetaanko tilapéinen valiokunta. Muuta paa-
tOsté ei asiassa saa tehda.

113 § Kyselytunti
Valtuutetulla on oikeus esittdd kunnanhallitukselle kyselytunnilla vastattavaksi lyhyita enintd&n 5 minuutin pitui-
sia kysymyksia kunnan hallintoa ja taloutta koskevista asioista. Kyselytunti jarjestetd&n ennen valtuuston
kokousta, jollei valtuusto toisin paata. Kyselytuntion julkinen.
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Valtuuston puheenjohtaja toimii puheenjohtajana kyselytunnilla. Kunnanhallituksen puheenjohtaja tai hanen
maaraamansa vastaa kysymyksiin. Kysymyksiin vastataan saapumisjarjestyksessad, ellei puheenjohtaja toi-
sin paatad. Vastauksen saatuaan kysymyksen esittgjalla on oikeus tehda kaksi asiaan liittyvaa lyhytta lisaky-
symysta. Kysymysten johdosta ei kdyda keskustelua.

Kysymys on toimitettava kirjallisena viimeistaén 7 paivaa ennen valtuuston kokousta. Myéhemmin toimitetut
kysymykset seka kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehdita vastata, siirtyvat seuraavaan kyselytuntiin.
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IV OSA PAATOKSENTEKO- JA HALLINTOMENETTELY

14 luku Kokousmenettely

114 § M&araysten soveltaminen
Taman luvun maarayksia noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta kunnan toimielinten kokouksissa seké
soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten kokouksissa. Luvun maarayksia noudatetaan toissijaisina hal-
lintosd&nndn muihin lukuihin n&hden, jollei erikseen ole toisin maaratty.

115 8 Toimielimen paatoksentekotavat
Toimielin voi kasitella asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasna kokouk-
sessa. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkdoista asiahallinta- tai aanestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitaa sahkoisessa toimintaymparistossa, johon osallistutaan sahkoisen yh-
teyden avulla (sahkoéinen kokous).

Kunnanhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa, etta sdhkaisiin kokouksiin ja séhkdiseen paatoksente-
komenettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmaét ja tietolikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietotur-
vallisia lakien edellyttamalla tavalla.

116 8§ Séhkoinen kokous
Toimielin voi pitaa kokouksen sahkaoisesti.

Suljettuun sahkdiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja
kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai n&htavissa.

117 § Kokousaika ja -paikka
Toimielin paattad kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidetddn myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmistd toimielimen
jasenistéa tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitamisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Tal-
I6in puheenjohtaja maaraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

118 § Kokouskutsu
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskutsussa on mai-
nittava, mita toimielimen paatoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla.

Esityslista, joka sisaltda selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset toimielimen paatoksiksi, lahetetaan
kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteené. Jos esityslistalla, liitteissé tai oheismateriaalissa
on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehdéén merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetéén jasenille ja muille, joilla on lasnéolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paattamalla
tavalla.

Kokouskutsu on lahetettava 7 paivaa ennen kokousta.

119 § Sahkdinen kokouskutsu
Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettaa sahkoisesti. Talléin kunnanhallitus tai sen
nimea&ma viranhaltija vastaa siita, etta tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmaét ja tietoliikenneyhteydet
ovat kaytettavissa.
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120 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla
Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettavat
tiedot sek& henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan pois-
taa yksittaisid kokousasioita, joihin ei liity erityista tiedottamisintressia tai mikali erityisesta syysta asian val-
mistelua ei julkisteta ennen paattksentekoa. Esityslistan liitteitd julkaistaan verkossa harkinnan mukaan ot-
taen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

121 § Jatkokokous
Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, kasittelemétta jaéneet asiat
voidaan siirtda jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille lahetetaan
sahkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta seka jatkokokouksen paattksentekotavasta.

122 § Varajdsenen kutsuminen
Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikéali h&n ei paase kokoukseen. Kun jasen on es-
teellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua
varajasenen yksittaisen asian kasittelyyn.

My06s puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajasenelle.

123 § Lasnéolo kokouksessa
Toimielimen jasenten ja esittelijan lisaksi toimielimen kokouksessa on lasnaolo- ja puheoikeus

- valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla kunnanhallituksen kokouksessa kuntalain 18.2
§:n mukaan seka
- kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla muiden toimielinten kokouksessa, ei kuiten-
kaan tarkastuslautakunnan eika valtuuston tilapaisen valiokunnan kokouksessa eika vaalilaissa s&a-
dettyjen vaalitoimielinten kokouksissa.

Toimielin paattaa muiden henkildiden lasnéolo- ja puheoikeudesta.

Toimielin voi paattaa asiantuntijan kuulemisesta yksittdisessa asiassa. Asiantuntija voi olla lasna kokouk-
sessa asiasta kaytavan keskustelun paattymiseen asti.

124 § Kunnanhallituksen edustaja muissa toimielimissa
Kunnanhallitus voi 2 momentista ilmenevin rajoituksin maarata muihin toimielimiin edustajansa, jolla on las-
naolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa. Edustajaksi voidaan maarata myos kunnanhallituksen vara-
jasen tai kunnanjohtaja.

Kunnanhallitus ei voi maarata edustajaansa tarkastuslautakuntaan, valtuuston tilapaiseen valiokuntaan eika
vaalilaissa saadettyihin vaalitoimielimiin.

125 § Kokouksen julkisuus
Kokouksen julkisuudesta saadetaan kuntalain 101 §:ssa.

Jos toimielin paattaa pitaa julkisen sahkdisen kokouksen, yleisdlle jarjestettava mahdollisuus seurata ko-
kousta internetin kautta seka kokouskutsussa mainitussa tilassa.

126 8§ Kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus
Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasné olevat seka onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja paa-
tOsvaltainen.
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127 8§ Tilapainen puheenjohtaja
Jos seka puheenjohtaja etta varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisia jossakin asiassa, valitaan kokousta
tai asian kasittelya varten tilapainen puheenjohtaja.

128 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot
Puheenjohtajan tehtévista kokouksen johtamisessa ja toimielimen jasenen puheenvuoroista saadetaan kun-
talain 102 §:ssé&.

Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

129 8§ Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kasittely
Toimielin voi esittelijan ehdotuksesta tai jasenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa enemmistopaatok-
sella kasiteltavaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

Jos esittelijan ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista asian paattksellaan
vain perustellusta syysta.

130 § Esittelijat
Kunnanhallituksen esittelijastd maarataan 3 8:ssa.

Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen hanen sijaisekseen maaratty toimii esittelijana. Esittelysta
tarkastuslautakunnassa maarataan 63 8:ssa.

131 § Esittely
Asiat paatetaan toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelysta. Vaalilaissa saadetyissa vaalitoimielimissa
asiat paatetaan kuitenkin puheenjohtajan selostuksen pohjalta.

Esittelija vastaa esittelemiensa kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on velvollinen tekemé&éan
toimielimelle paatésehdotuksen.

Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelija on keskustelun aikana muuttanut esi-
tyslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelijd ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin p&ata.

Toimielin voi erityisesta syysta paattaa, etta asia kasitellaan puheenjohtajan selostuksen pohjalta ilman vi-
ranhaltijan esittelyd. Toimielin voi talldin paattaa, ettd puheenjohtajan ehdotus on kasittelyn pohjana eik&
vaadi kannatusta.

132 § Esteellisyys
Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestaan ja esteellisyyden
aiheuttamasta perusteesta seka vetaydyttava asian kasittelysta ja poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen ratkaistavaksi.
Asianomaisen henkildn tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla merkitysta hanen esteelli-
syytensa arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkildn on poistuttava kokouksesta.

Henkild, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttdan koskevan asian kasittelyyn
vain hallintolain 29 8:ssa tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyytta koskeva ratkaisu on perusteltava poytékirjaan.
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133 § Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi
Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian poydallepanosta, palauttamisesta valmistelta-
vaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttaisi asian kasittelyn, seuraavien puhujien on pu-
heenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain téata ehdotusta. Jos ehdotus hyvak-
sytaan yksimielisesti tai adnestamalla, puheenjohtaja keskeyttaa asian kasittelyn. Jos ehdotus hylataén,
asian kasittely jatkuu.

134 § Ehdotukset ja keskustelun paattaminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun. Puheenjohtaja selostaa keskuste-
lun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

135 § liman aanestysta syntyvan paatoksen toteaminen
Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen toimie-
limen paatdkseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya ehdotusta, puheenjoh-
taja toteaa ehdotuksen toimielimen p&aatokseksi.

136 8 Aanestykseen otettavat ehdotukset
Aanestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihtoehtoisena tai
menee kasiteltavan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta &&nestykseen.

Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla aénestyksen alkaessa, hanen tekemanséa ehdotus katsotaan rauen-
neeksi eika sita oteta aanestykseen.

137 § Aénestys ja vaali
Aanestykseen sovelletaan muilta osin, mitéd 12 luvussa maarataéan danestysmenettelysta valtuustossa. Vaalin
toimittamista koskevat maaraykset ovat 13 luvussa.

138 § Poytéakirjan laatiminen ja tarkastaminen
Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poytékirjanpitaja
ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytékirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan.

Pdytakirjan allekirjoittaa puheenjohtajaja varmentaa poytakirjanpitaja. Poytakirjatarkastetaan toimielimen
paattamalla tavalla.
Poytékirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti. Toimielimen poytékirjaan merkitdéan ainakin:
Jarjestaytymistietoina

e toimielimen nimi

o merkinta kaytetyistd paatoksentekotavoista (varsinainen kokous, sahkdinen kokous, yksiléidaan
paatokset, jotka on tehty sdhkoisessa paatdksentekomenettelyssa)
kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset
kokouspaikka
l&sné ja poissa olleet ja miss& ominaisuudessa kukin on ollut Iasna
kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

Asian k&sittelytietoina

asiaotsikko

selostus asiasta

esittelijan paatdsehdotus

esteellisyys ja perustelut

tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu

adnestykset: aanestystapa, danestysjarjestys, aanestysesitys sekd danestyksen tulos siten, etté
kunkin jasenen kannanotto ilmenee poytakirjasta

¢ vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

e asiassa tehty paatos
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e eriavamielipide

Muuna tietoina
e salassapitomerkinnat
puheenjohtajanallekirjoitus
poytakirjanpitajanvarmennus
merkinta poytakirjan tarkastuksesta seka
merkintd nahtavana pitamisesta yleisessa tietoverkossa, mikali poytakirja on ollut yleisesti nahta-
vana

Pdytékirjaan liitetddn paatoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset seké& muutoksenhaku-
kiellot.

Toimielimen poytakirjan sisaltda koskevia maarayksia noudatetaan soveltuvin osin viranhaltijan ja luottamus-
henkilon tekemissapaéatoksissa.

Kunnanhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita péytakirjan laatimisesta.

139 § Paatosten tiedoksianto kunnan jasenelle
Kunnanhallituksen ja lautakunnan pdytékirja siihen liitettyine oikaisu-vaatimusohjeineen tai valitusosoituksi-
neen pidetaan tarkastamisen jalkeen nahtavana kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssa tarkem-
min sdadetaan.

Muun viranomaisen poytakirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi kunnan jasenille, jos asianomainen vi-
ranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta annettaessa paa-
toksia tiedoksi yleisessé tietoverkossa. Lautakunta voi antaa tarkentavaa ohjeistusta omalla toimialallaan.

15 luku Muut méaaraykset

140 8§ Aloiteoikeus
Kunnan asukkaalla seka kunnassa toimivalla yhteisélla ja saétiolla on oikeus tehda aloitteita kunnan toimin-
taa koskevissa asioissa. Palvelun kayttajalla on oikeus tehda aloitteita palveluaan koskevassa asiassa.

Aloite tulee tehda kirjallisesti tai sahkoisella asiakirjalla. Aloitteesta tulee kayda ilmi, mitd asia koskee seka
aloitteen tekijan nimi, kotikunta ja yhteystiedot.

141 § Aloitteen kéasittely
Aloitteen kasittelee se kunnan viranomainen, jolla on toimivalta tehda paatoksia aloitteen tarkoittamassa asi-
assa. Jos toimivaltainen viranomainen on toimielin, aloitteista ja aloitteiden perusteella suoritetuista toimen-
piteistd on annettava toimielimelle tieto jaljempand maaratylla tavalla.

Kunnanhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessa esitettava valtuustolle luettelo sen toimival-
taan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteista. Valtuusto voi samalla paattaa,
mitka aloitteista on loppuun kasitelty.

Muun toimielimen kuin valtuuston toimivaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toimielimelle niiden
paattamalla tavalla. Toimielin voi samalla paattaa, mitka aloitteista ovat loppuun kasiteltyja.

Jos aloitteen tekijoinéd on vahintddn kaksi prosenttia kunnan asukkaista, aloite on kuuden kuukauden kulu-
essa vireille tulosta otettava toimivaltaisen viranomaisen kasiteltavaksi.

142 § Aloitteen tekijalle annettavat tiedot
Aloitteen tekijélle on ilmoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missé viranomaisessa aloite
kasitellaan, arvioitu kasittelyaika seka keneltd saa lisétietoja aloitteen kasittelysta.

Sen jalkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijélle on ilmoitettava, onko aloite johtanut toimen-
piteisiin.
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143 § Asiakirjojen allekirjoittaminen
Valtuuston ja kunnanhallituksen paatokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa kunnan-
johtaja ja varmentaa toimialajohtaja, jollei kunnanhallitus paata toisin.

Valtuuston ja kunnanhallituksen toimituskirjan ja kirjelmén allekirjoittaa kunnanjohtaja ja varmentaa toimiala-
johtaja.

Muun toimielimen p&atokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa toimialajohtaja ja var-
mentaa toimialan muu esimies, jollei toimielin paata toisin.

Muun toimielimen toimituskirjan ja kirjelmén allekirjoittaa toimialajohtaja ja varmentaa toimialan muu esimies.
Toimielimen poytékirjanotteen allekirjoittaa poytakirjanpitaja tai muu toimielimen maaraama henkilo.
Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljennodkset todistaa oikeaksi poytakirjanpitdja tai muu toimieli-
men maaraama henkilo.

Viranhaltija allekirjoittaa paatokset, sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat paattamissaan asioissa.
Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

144 § Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen
Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta vastaanottaa kunnanhallituksen puheenjohtaja, kunnan-
johtaja seké kunnanjohtajan valtuuttama viranhaltija. Vastaanotettu tiedoksianto on saatettava edellda maini-
tuille.

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta lautakunnan toimialalla vastaanottaa lautakunnan puheen-
johtaja ja lautakunnan toimialan johtava viranhaltija.



