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REKISTERISELOSTE

Seloste henkilbtietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn
oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) artiklat 12 - 20.

Laatimispaiva: 31.08.2023

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri
1. Rekisterin nimi

L Pyharannan kunta
2. Rekisterinpitaja Lasikuja 6 27320 lhode
Sivistystoimi

Tietosuojavastaava:
Krista Topi, 044 738 3416, krista.topi@pyharanta.fi

3. Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Varhaiskasvatuspalveluiden jarjestaminen ja toteuttaminen.
4. Rekisterin

kayttotarkoitus ja Jarjestelmat ja niiden kuvaus.
rekisterin pitamisen

peruste [0 Lasten varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestaminen ja toteuttaminen.

00 Paivahoidon jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta.

[0 Asiakkaisiin liittyvat yksildlliset paatokset.

[1 Asiakasmaksun maarittdminen.

[J Lasten paivittaiset lasna- tai poissaolot

[ Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat

[1 Paivahoitolaskutus

[J Tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt

[J Tyontekijoiden tybaikakirjaukset seka poissaolot, tydvuorosuunnittelu

Henkilotietojen kasittelyn perustana on lakisaateisten velvoitteiden
toteuttaminen.

Perusteet:

[ EU:n yleinen tietosuoja-asetus 6 artikla, kohta 1c (2016/679)
[ Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

[) asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)

[ Lastensuojelulaki (417/2007)

[) Perusopetuslaki (628/1998)

0 Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

0 Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)

Lasten tiedot
5. Rekisterin 1 nimi ja henkilétunnus
tietosisalto [ aidinkieli
[ tietoja terveydentilasta esimerkiksi erityisruokavalio
[0 hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot
[J tiedot palvelun tarpeesta
[J huoltajuustiedot
[J asiakasmaksupaatods

Huoltajien tiedot

[J nimi ja henkilétunnus
[0 osoitetiedot

[0 puhelinnumerot

[J sahkopostiosoitteet
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Tyontekijan tiedot:
[J nimi ja henkilétunnus
[J tydvuorosuunnitelmat
[ tybaikakirjaukset

6. Saannonmukaiset
tietolahteet

Tarkeimmat l1&hteet ovat lasten huoltajat/ vanhempansa ja vaestdrekisteri

7. Tietojen
sdannénmukaiset
luovutukset ja
tietojen siirto EU:n
tai Euroopan
talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja luovutetaan raportointiin, laskutukseen, ruokatilauksiin ja valtakunnallisiin
varhaiskasvatuksen rekistereihin.

Vardaan.
Muille viranomaisille (esim. neuvola, sosiaali- ja terveyspalvelu, perusopetus)
luovutamme tietoa huoltajien luvalla. Lisaksi tietoja voidaan luovuttaa

viranomaisille, jos apsen etu sita vaatii

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Osa rekisterin tiedoista on salassa pidettavia. Salassa pidettavia ovat
viranomaisten julkisuudesta annetun lain 24§:n (23-25, 30-32) mukaan muun
muassa kaikki oppilashuoltoa, terveydentilaa, turvakieltoa, yksityiselamaa ja
varallisuutta koskevat tiedot.

Jokainen tyontekija voi kasitella / on oikeus kasitella vain niita henkildtietoja, joita
han valittdmasti tarvitsee tydtehtavissaan. Tietoja kasittelevia tyontekijoitta
koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myds palvelussuhteen paatyttya.

A) Manuaalinen aineisto (arkistolain noudattaminen)
Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan lukituissa tydpisteissa ja lukituissa
kaapeissa.

B) Sahkdisesti kasiteltdva aineisto (ei viela kaytdssa)

9. Henkilorekisterin ja
rekisteritietojen
sdilytys, arkistointi ja
havittaminen

Tietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan kulloinkiin
voimassa olevia sdannodksia ja maarayksia seka Pyharannan
arkistointisuunnitelmaa.

10. Tarkastusoikeus

Tarkastusoikeuden sisélto

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilorekisteritiedot

(EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artiklat 15 - 17). Jos tarkastusoikeus evataan,
rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus. Rekisteroidylla on taman
jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800, 00531 Helsinki.
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Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen rekisterdidyn
tarkastusoikeuden toimittamisesta.

Miten toteutetaan

Tarkastuspyyntd tehdaan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai omakatisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.
Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnodissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa
kunnan internet-sivuilta: https://www.pyharanta.fi/lkunta-ja-
paatoksenteko/tietovarannot-ja-rekisterit/tietosuoja/

Rekisterdidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan
ennen tietojen antamista. Tiedot pyritan antamaan viivytyksetta ja pyydettaessa
kirjallisina. Tiedot antaa asiasta paattdneen maaraama henkild.

11. Tiedon korjaaminen

Tiedon korjaamisen sisialto

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettdva rekisterissa oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilétieto (EU:n yleisen tietosuojaasetuksen artiklat 15 - 17).
Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista.
Tieto korjataan ilman aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan,
rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus.

Rekisterdidylla on taman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella

Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, 00531 Helsinki.

Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen tiedon
korjaamisesta.

Miten toteutetaan

Oikaisupyynto tehdaan kirjallisesti. Rekisterdidyn henkilbllisyydestad varmistutaan
ja tarvittaessa se tarkastetaan. Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnodissa
kaytettavia lomakkeita on saatavissa kunnan internet-sivuilta:
https://www.pyharanta.fi/kunta-ja-paatoksenteko/tietovarannot-ja-
rekisterit/tietosuoja/

Rekisterdidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan
ennen tietojen antamista. Tiedot pyritan antamaan viivytyksetta ja pyydettaessa
kirjallisina. Tiedot antaa asiasta paattdneen maaradama henkilo.

12. Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynndét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niité esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:

- perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset

- kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissd tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnén ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.
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. . Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
13. Kielto-olkeus mielipidetutkimusta, henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten.




