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Rekisterin nimi

Vuokralaskutusrekisteri

Pyharannan kunta

Rekisterinpitaja Lasikuja 6
27320 lhode
Rekisteriasioista Paakayttaja:
vastaava henkil6 ja | Tiia Eskola, 044 738 3415. tiia.eskola@pyharanta.fi
tietosuojavastaava | Tietosuojavastaava:

Krista Topi, 044 738 3416, krista.topi@pyharanta.fi

Rekisterin
kayttotarkoitus ja
rekisterin pitamisen
peruste

Kayttotarkoitus
Vuokralaskutuksen hoitaminen.

Kasittelyn oikeusperuste

(EU) 2016/679, 6. art., 1b ja 1c. Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan ja asiakkaan
vdlisen sopimuksen taytantéon panemiseksi ja rekisterinpitdjan lakisaateisten
velvoitteiden noudattamiseksi.

Rekisterin
tietosisalto

Nimi, henkilétunnus, osoite, kiinteistétunnus, vuokran maara, vuokrasopimuksen
voimassaoloaika, hallintaosuus.

Saannonmukaiset
tietolahteet

Rekisteriin kuuluvia henkildtietoja saadaan rekisteroidyiltd itseltdadn ja Rondo-
laskutusjarjestelmasta.

Tietojen
sddannonmukaiset
luovutukset ja
tietojen siirto EU:n
tai Euroopan
talousalueen
ulkopuolelle

Voimassa olevan lainsaadannon edellyttamin tavoin tietoja voidaan luovuttaa
viranomaisille.

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Manuaalista aineistoa ei sailytetd. Tyoprosessien tukena kaytetyt paperiset
aineistot sailytetaan tarvitun ajan tietoturvallisesti ja havitetaan tarpeen lakattua
tietoturvallisesti.

B Sahkoiset jarjestelmat
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Vuokralaskutukseen kaytdnnon hoitamiseen liittyvia rekistereitd sailytetaan
Rondo-laskutusjarjestelmassa ja vuokrasopimukset kunnan Tweb-
asianhallintajarjestelmassa. Rekisterien tiedot on suojattu asiattomalta katselulta,
muuttamiselta ja havittamiseltd. Suojaus perustuu kayttovaltuushallintaan,
tietokantojen ja palvelinten tekniseen suojaukseen, tilojen fyysiseen suojaukseen,
kulunvalvontaan, tietoliikenteen suojaukseen ja tietojen varmuuskopiointiin.
Jarjestelman kayttd edellyttda kayttgjatunnusta ja kayttajakohtaista salasanaa.
Kayttajatunnus annetaan kayttdoikeuden mydntamisen yhteydessa. Kayttéoikeus
paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myoénnetty
kayttdoikeus.

9. Henkilorekisterin ja
rekisteritietojen
sdilytys, arkistointi
ja havittaminen

Sopimukset sailytetddn 6 vuotta voimassaolon jalkeen. Laskutusmateriaali
sailytetaan 10 vuotta.

10. Tarkastusoikeus

Tarkastusoikeuden sisaltd

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat henkilérekisteritiedot

(EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artiklat 15-17). Tarkistuspyyntd tehdaan
ensisijaisesti Pyharannan kunnanjohtajalle sahkopostilla. Jos tarkastusoikeus
evataan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekisteroidylla
on taman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800, 00531 Helsinki.

Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle maarayksen rekisterdidyn
tarkastusoikeuden toimittamisesta.

Miten toteutetaan

Tarkastuspyyntd tehdaan henkildkohtaisen kaynnin yhteydessa tai omakatisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.
Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa
kunnan internet-sivuilta: https://www.pyharanta.fi/kunta-ja-
paatoksenteko/tietovarannot-ja-rekisterit/tietosuoja/

Rekisterdidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan
ennen tietojen antamista. Tiedot pyritdn antamaan viivytyksetta ja pyydettaessa
kirjallisina. Tiedot antaa asiasta paattaneen maaraama henkilo.
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Tiedon korjaamisen sisalto

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettdva rekisterissd oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
10. Tiedon korjaaminen vanhentunut henkildtieto (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artiklat 15-17).

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista.
Tieto korjataan ilman aiheetonta Vviivytystd. Jos tiedon korjaamisesta
kieltaydytaan,

rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.

Rekisterdidylla on taman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella

Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, 00531 Helsinki.

Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen tiedon
korjaamisesta.

Miten toteutetaan

Oikaisupyyntd tehdaan kirjallisesti. Rekisterdidyn henkildllisyydestd varmistutaan
ja tarvittaessa se tarkastetaan. Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa
kaytettavia lomakkeita on saatavissa kunnan internet-sivuilta:
https://www.pyharanta.fi/kunta-ja-paatoksenteko/tietovarannot-ja-
rekisterit/tietosuoja/

Rekisterdidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan
ennen tietojen antamista. Tiedot pyritdn antamaan viivytyksetta ja pyydettdessa
kirjallisina. Tiedot antaa asiasta paattaneen maaraama henkild.

11. Muut henkil6- | Jos rekisterdidyn pyynnoét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti
tietojen kasittelyyn | jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko:
liittyvat asiat - peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien

toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset
- kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissd tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynndén ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

12. Kielto-oikeus Rekisteristd ei luovuteta tietoja  suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkilématrikkelia tai sukututkimusta varten.




