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Rekisterin nimi

E-passin tydnantajaportaali, tydsuhde-edut

Pyharannan kunta

2. Rekisterin pitija Lasikuja 6 27320 lhode
Keskushallinto
o Talous- ja hallintojohtaja Krista Topi
3. Rekisterin Lasikuja 6, 27320 lhode
vastuuhenkilot
4. sﬁtkei;;?mrtia:kilélt ia Talous- ja henkildstosihteeri Tiia Eskola
rekisteria hoitava/t Lasikuja 6, 27320 Ihode
henkilst puh. 044 738 3415
5. Rekisterin At = _ati A i
KayttStarkoitus ja Henkiloston tyosuhde-etujen yllapito
rekisterin pitimisen
peruste
Henkiléstotiedot
6. Rekisterin tietosisialto
7. Saannénmukaiset
tietoldhteet Populus
8. Tietojen . Tietoja siirretdan Epassi Finland Oy:lle
saannonmukaiset

luovutukset ja tietojen

Rekisterin tiedostoissa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei
luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon
saamiseen (esimerkiksi verottaja, perintatoimisto tai edunvalvoja).
Rekisterodidyn ei siis tarvitse esittda nimenomaista tietojen
luovutuskieltoa.

siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. RekKisterin

g o Tydsuhde-etujen raportointi
sisdinen kiytto

10. Rekisterin yhdistiiminen
muihin
henkilorekistereihin

Ei yhteyksia rekistereihin.
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11. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Analoginen aineisto

Olemassa oleva analoginen aineisto sailytetaan lukituissa
asiakirjakaapeissa tai keskusarkistossa tiedonhallintasuunnitelman
mukaisesti.

Digitaalinen aineisto

Kansallisarkiston maarayksen (KA/15906/07.01.01.00/2021) § 4
mukaan aineistot, jotka muodostuvat 1.1.2022 jalkeen arkistoidaan
yksinomaan sahkodisessd muodossa ja kyseisen ajankohdan jalkeen
muodostuneet asiakirjat muutetaan digitaaliseen muotoon.

Jarjestelman kaytto edellyttda kayttajatunnusta ja kayttajakohtaista
salasanaa. Kayttajatunnus annetaan kayttdoikeuden mydntamisen
yhteydessa. Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista
tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttdoikeus.

Verkko, jonka kautta jarjestelmaa kaytetaan, on suojattu palomuurilla ja
muilla teknisilla toimenpiteilla. Jarjestelmassa olevien asioiden ja
asiakirjallisen tietoaineiston kayttdoikeudet on rajattu tapauskohtaisesti
erikseen valituille henkildille ja kayttdoikeusryhmille. Lisaksi
jarjestelmassa hyoddynnetaan tarpeen mukaan metatietokenttien
salausmahdollisuutta.

12. Henkilorekisterin ja
rekisteritietojen
sdilytys, arkistointi ja
havittaminen

Pyharannan kunnan arkistonmuodostussuunnitelman 12.12.2011
mukaan

13. Tarkastusoikeus

Tarkastusoikeuden sisalto

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat
iimoitettuaan saada tietaa, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin
on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa itseaan koskevat tiedot edellisessa
kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyyntd
kunnan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita
vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndissa kaytettavia lomakkeita on
saatavissa kunnan internet-sivuilta: pyharanta.fi/tietosuoja tai
vierailemalla henkilékohtaisesti kunnanvirastolla. Rekisterdidyn
henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen
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tietojen antamista. Tiedot pyritddn antamaan viivytyksetta ja
pyydettaessa kirjallisina. Tiedot asiasta antaa paattaneen maaradma
henkil®.

Pyyntd osoitetaan talous- ja hallintojohtajalle

Tarkastusoikeudesta paattaa talous- ja hallintojohtaja /
tietosuojavastaava

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitgjan
on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava
myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttda muita
oikeussuojakeinoja.
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14. Tiedon korjaaminen Tiedon korjaamisen sisiltoé

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkildtiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta
korjattava, poistettava tai taydennettava henkilotietojarjestelmaan
sisaltyvia henkildtietoja, mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia,
puutteellisia tai vanhentuneita tietojenkasittelyn ja -keruun tarkoituksen
osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava
pyyntd kunnan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Rekisterodidylla on tdman jalkeen oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun

ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

Puhelinvaihde: 029 566 6700

Kirjaamo: 029 566 6768

Sahkoposti (kirjaamo): tietosuoja(at)om.fi

tietosuoja.fi

Tietosuojavaltuutettu ottaa kantaa vain tydelamaa koskeviin kysymyksiin
niiltd osin kuin kyse on henkildtietojen kasittelysta.

Miten toteutetaan

Oikaisupyyntd tehdaan kirjallisesti. Rekisterdidyn henkildllisyydesta
varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan.

Pyyntd osoitetaan kirjaamoon kunta@pyharanta.fi.
Tarkastusoikeudesta paattaa tietosuojavastaava.

15. Kielto-oikeus

16. Rekisterihallinto

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai

17. Muut henkildtietojen kohtuuttomia, erityisesti, jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja
kisittelyyn liittyviit asiat VOI J oko:
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— peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset
— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

18. Rekisteroidyn Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
;Ia;:ts‘;s:t':;g:lfgj";“ rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkiltietojen kasittelyssa
asetuksen artikla 77) rlko.taan ’Fa'ta asetusta, sanotun .ku[tenk.aa.n ra10|tta.mattla rpwta

hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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